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KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU VA YEU CAU VE NANG LUC
MA NGUOI HQC PHAI PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP

TRINH POQ: SO CAP I
NGHE: GIAM POC HQP TAC XA NONG NGHIEP

KHOI LUQNG KIEN THU'C TOI THIEU: 300 gio (twong dwong 12 tin
chi)(Tuong duong: 03 thang dao tao theo nién ché)

1. Gi6i thiéu chung vé nghé

Nghé “Giam dbc hop tac xi nong nghiép” trinh d6 so cap I 1a nghe lam quan
ly trong hop tac xa, lién hi€p hop tac xa; la nghe thue hién cac chién luoc, ké
hoach, chu truong ctia Pai hoi thanh vién va Hoi ddng quan tri hop tac xa.

Giam ddc hop tac xa nong nghiép la nguoi diéu hanh hoat dong cua hop tac
xd, lién hiép hop tac xd, co6 quyén han va nhiém vu t6 chirc thuc hién phuong an
san xuét, kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa; thuc hién nghi quyét
ctia dai hoi thanh vién va quyét dinh ciia hoi dong quan tri; ky két hop dong nhan
danh hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd theo uy quyen cua chu tich hoi dong quan
tri; xdy dung phuong an kinh doanh; nghién ctru thi trudng; t6 chirc sip xép bd
phan nhan sy; thuc hién cac dich vu cung tmg va tiéu thu san pham ndng nghiép;
mg dung cac mo hinh cong nghé cao trong san xuét ndng nghiép. Ngoai ra, Giam
dbc hop tac xa nong nghiép con phai thyc hién nhitng nhiém vu khac duoc quy
dinh tai diéu 18, quy ché cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

Nghé Giam ddc hop tac x3 nong nghiép c6 vai trd va sy anh huong 16n dén
cong vi¢c va thu nhap cua cac thanh vién hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Chinh
vi vay, nguoi lam nghé Giam déc hop tac xa nong nghiép phai c6 kién thirc vé
quan 1y va hiéu biét vé Luit hop tac x3; cac quy dinh cua phap luat lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa; tuan thu cac yéu cau
va quy dinh cua diéu 18, quy ché cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Nghé Giam dbc hop tac xa nong nghi¢p can dam bao 1ap ké hoach san xuat
kha thi, ndm rd diéu 1& va quy ché hoat dong cua hop tac xa. Nguoi lam nghé
Giam ddc hop tac xi nong nghiép phai co kién thirc va k¥ nang t6 chtrc thuc hién
cac cong viée dd dugc hoi dong quan tri thong qua, kiém tra va danh gia két qua
thuc hién cong viée voi thanh vién cap dudi. Ngoai ra, Giam dbe hop tac xa nong
nghiép con phai c6 kién thirc vé cach thuc > huy dong von, sir dung ngudn von; kién
thire vé thi truong va ti€u thy san pham nam rd va cap nhat thong tin vé thi truong.
Cong tac vé an sinh x4 hoi, bao hiém x4 hoi va bao hiém y té cho nguoi lao dong,
ngudi lam nghé Giam doc hop tac xa néng nghiép phai quan tdm va thuc hién
dang theo quy dinh ctia phép luat.

Nguoi hoc nghé “Giam dbc hop tac xa ndng nghiép” trinh do so cap I co thé
lam viéc tai cac hop tac x4, lién hiép hop tac, tham gia Hoi dong quan tri; cé thé
huy dong thanh vién thanh lap hop tac xa va quan ly hop tac x& voi 06 nhiém vu
phd bién: Quan tri Marketing; Quan tri nguén nhén lyc; Quan tri tai chinh hop tac
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xd; Xy dung phuong an san xuét kinh doanh ctia hop tac xd; Quan tri dich vu va
san xuét nong nghiép ctia hop tac xi; Ung dung coéng nghé cao trong hop tac x4
nong nghiép.

Nguoi 1am nghé Giam ddc hop tac x4 nong nghiép can cac trang thiét bi va
O SO vat chét phuc vu cho nghé nhu: Gidy, but, may tinh c6 két ndi internet, phan
mém quan 1y trong hop tac xa. Dé thuc hién duoc cong viée ndy ciing can co: luat
hop tac xd, cac van ban lién quan dén thanh vién va hoat dong cua hoi dong quan
tri; bang danh muc cac mo hinh san XUAL; quy ché va diéu 1é hoat dong cua hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa; bang danh muc céc san phém/dich vu kinh doanh. C6
thé thuc hién cong viéc tai van phong hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Nguoi thuc
hi¢én cong viéc co thé thuc hién doc lap va phéi hop véi cac bd phan lién quan.

2. Kién thire

- Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé nhitng Luat hop tac xi, cac quy
dinh, chinh sach lién quan dén hoat dong cua hop tac xa;

- Trinh bay dugc cac van dé trong tdm cta marketing trong hop tic xa nong
nghiép nhu ching loai, nhin hiéu va bao bi san pham; dinh gia san pham; quang
ba va phan phéi tiéu thu san pham.

- Trinh bay dugc cac kién thirc co ban lién quan dén quan tri ngudn nhan luc
ctia hop tac xa néng nghiép nhu: tuyén dung, dao tao nhan luc; bd tri va st dung
nhan lyc; cac chinh sach dai ng va thu hat nhan luc;

- Néu duoc ngudn hinh thanh vén va cach thirc str dung quan 1y tai san cia
hop tac xa ndng nghiép;

- Trinh bay dugc cach thire quan 1y doanh thu, chi phi va phan phdi thu nhap
cho céc thanh vién cua hop tac x3;

- M6 ta duoc téng quan vé tinh hinh thi truong va canh tranh; trén co s do
xac dinh diém manh, diém yéu, co hoi, thach thirc dé xdy dung phuong an san
xuat kinh doanh hiéu qua;

- Trinh bay dugc cac van dé trong tdm cua quan tri dich vu va san Xuat nong
nghiép trong hop tac xa nhu cac cac diéu kién cung Gmg, tiéu thu va san xuat; quy
trinh thuc hién dich vu cung rng, dich vu ti€u thu tap trung;

- M ta dugc yéu cau cua hé thong san xuat ndong nghiép; cac noi dung quan
Iy san xuét va quy trinh san xuat nong nghiép trong hop tac xa;

- Néu duge dic diém, yéu cau va linh vuc ap dung cua cong nghé sinh hoc,
cong nghé nha kinh, nha mang, cong nghé tudi tiét kiém nudc, cong nghé trong
cay khong dung dit, cong nghé sb, cong nghé ty dong trong néng nghiép;

- So sanh duoc su khac nhau vé cong nghé duge sir dung, phuong phap canh

tac, gia tri san pham, nhu cau thi truong, chi phi lip dit ctia cac mé hinh nong
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nghiép ung dung cong nghé cao;

- Néu duoc uu, nhuge diém cia timg mé hinh ndng nghiép ung dung cong
nghé cao;

- Néu duoc céach stt dung mot s6 cong cu van phong va mdt so tinh nang khac
trén may tinh nhu word, excel, powerpoint, internet, email, mang xa hdi... dé€ phuc
vu cho cong viéc.

3. Ky nang

- Ap dung dugc Luat hop tac xa vao trong hoat dong hop tac xa;

- Xay dung va t6 chirc thuc hién duge cac chinh sach marketing trong hop
tac xa néng nghiép: chinh sach san pham; chinh sach gia; chinh sach phan phdi
va chinh sach truyén thong thiic day tiéu thu san pham;

- Lap ké hoach va to chire thuc hién duogc cac hoat dong lién quan dén quan
Iy nhan luc ciia hop tac x4 néng nghiép: tuyén dung, dao tao va bdi dudng nhan
luc; bd tri, giao viéc hop 1y; theo ddi va danh gia két qua cong viée da giao; xay
dung quy ché luong, thuong va dai ngd phu hop;

- Kiém tra, giam sat dugc viéce thuc thi cac chinh sach va quy ché quan 1y
nhan lyc trong hop tac xa nong nghié¢p;

- Thyc hién quan Iy tot cac loai tai san, quan 1y chinh sach cong ng va chinh
sach phan phdi thu nhap ciia hop tac xa néng nghiép;

- Xac dinh dugc cac diém manh, diém yéu, co hoi, thach thuc dé xay dung
phuong 4n san xuat kinh doanh trén co sé thu hiit cac nguén von dau tu cho co so
vat chéat hop tac xa nong nghiép;

- Khao sat duoc nhu ciu cua thanh vién; lap dugc ké hoach cung ung tap
trung va ké hoach tiéu thu tap trung; td chire va danh gid dugc quy trinh thyuc hi¢n
quan ly dich vu cung ung va dich vu tiéu thy;

- Du b4o duogc nhu cau san xuat san pham; t6 chuc va trién khai duoc quy
trinh sdn xuat nong nghi€p trong hgp tdc xa nham dam bao thyc hién dung quy
trinh va san xuat duogc cac san pham ndng nghiép dat yéu cau vé chat luong;

- Lya chon dugc cac mo hinh ndng nghiép tng dung cao phu hgp véi trinh
dd nhan luc, kha nang tai chinh, qui mo va diéu kién san xuit cia hop tac xa, déng
thoi dap tmg duoc nhu cdu cua thi trudng;

- Str dung dugc mot s6 cong cu van phong va mot sb tinh nang khac trén may
tinh nhu word, excel, powerpoint, internet, email va cac trang mang xa hoi...dé
phuc vu cong viéc.



4. Mirc do tu chi, chiu trach nhiém
- Chap hanh t6t cac quy dinh phép luat, chinh sach ctia Nha nudc;

- Thyc hién cong vi¢c duoc HO1 dong quan tri giao va tu danh gia két qua
theo cac nhi€ém vu va quyén han dugc giao;

- C6 nang lyc lam viéc doc 1ap trong diéu kién lam viéc ludn thay doi, chiu
trach nhi€ém ca nhan va trach nhiém truéc Ho1 dong quan tri;

- C6 kha nang lam vi¢c nhom va diéu hanh hoat dong nhom;
- Co6 kha nang giao tiép va xay dung mdi quan hé;

- Can than, trung thyc, c6 ¥ thirc trach nhiém va chinh xac trong qué trinh
thuc hién cong viéc;

- C6 kha nang tinh toan va phat hi¢n van dé;

- Tuan tha cac ché d0, chinh sach ké toan - tai chinh theo phap luat hién hanh
cua Nha nudc.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi t6t nghiép nguoi hoce ¢é nang luc dap ung cac yéu cau tai cac vi tri
viéc lam ctia nghé bao gom:

- Giam dbc hop tac xd nong nghiép.

- Thanh vién Ban giam déc hop tac xa néng nghiép.

- Thanh vién Hoi déng quan tri hop tac xa nong nghiép.

- Tb trudng cac to hop tac, Lién hiép hop tac xa.

- Truong phong maketing cua doanh nghiép nong nghié€p vira va nho...
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢

- Khéi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luc ma nguoi hoc phai dat
duogc sau khi t6t nghiép nghé Giam déc hop tac xi néng nghiép trinh do so cap
bac 1 ¢6 thé tiép tuc lién thong, phat trién & cac trinh d6 cao hon nhu trinh do so
cap bac 2, so cap bac 3, trung cap, cao dang cung nganh, nghé;

- Nguoi hoc sau tot nghiép co nang luc tim kiém thong tin, tai liéu lién quan

dén nganh, nghé dé nang cao hiéu biét, bd sung kién thirc, hodc hoc lién thong 1én
trinh d cao hon trong ciing nganh nghé hoic nhém nganh nghé.



DANH MUC CAC VI TRi VIEC LAM CUA NGHE

BAC (theo tiéu chuan k¥

niing nghé qudc gia)

STT TEN VI TRi VIEC LAM
Bac | Bac | Bac | Biac | Ba
1 2 3 4 5
1 | Quan tr1 Marketing X
2 | Quan tri ngudn nhan lyc X
3 | Quan tri tai chinh hop tac xa X
4 X4y dung phuong an san xuat kinh doanh X
cua hop tac xa
5 Quan trj dich vu va san xuét néng nghiép <
cua hop tac xa
6 Ung dung cong nghé cao trong hop tac xa X

nong nghiép




KHOI LUQNG KIEN THU'C TOI THIEU

VA YEU CAU VE NANG LUC CHO TUNG VI TRi VIEC LAM

1. Quan tri marketing

1.1. Mo ta vi tri viéc lam

Quan tri marketing 13 vi tri viéc lam quan trong nham huéng dén viéc sang
tao va chuyén giao cic gia tri vuot troi hon cho khach hang trén co so t6i wu hoa
chi phi. Quan tri marketing dugc thyc hién sau khi thanh 1ap hop tac xa nong
nghiép va xay dung xong mo hinh t6 chirc hop tac x4 nong nghiép. Vi tri viéc 1am
nay bao gom cac cong vi¢c: Xay dung chinh sach san pham; Xy dung chinh sach
gia; Thiét 1ap va quan 1y hé théng phan phdi; Xay dung chinh sach truyén thong.

Nguoi thuc hién vi tri viéc lélm,nély lam viéc trong diéu kién binh thufc‘rr}g va
thyc dia tai nha xuong, co so san xuat kinh doanh, thi truong ti€u thu san pham
nén can phai dugc trang bi cac vt dung can thiét nhu: trang phuc phu hop, gidy

buat, may tinh két ndi Internet, may in, dién thoai...Vi tri viéc lam nay c6 thé thuc
hién doc 1ap hay phdi hop.

1.1.1. Kién thirc

- Trinh bay duoc cac chinh sach lién quan dén chung loai san pham; nhan
hiéu san phém; bao bi san phém;

- Trinh bay duoc cic phuwong phap dinh gia san pham; cac chién luoc gia cho
san phém méi; chién luoc gia cho danh muc hang hoa;

- M6 ta dugc céc kiéu cdu tric kénh phan phdi: kénh truc tiép, kénh 1 cép,
kénh nhiéu cap;

- Trinh bay dugc dac diém ctia cac hinh thtrc phan phdi: phan phdi doc quyén,
phan phoi rong rai, phan phoi chon lgc;

- Trinh bay duoc cac hinh thirc dong vién, khuyén khich trung gian phan
phoi;

- Ké tén duoc mot s cong cu truyén thong phd bién.

1.1.2. Ky nang

- Xay dung duoc danh muyc san pham; chung loai san pham phu hop véi nhu
cau thi trudng va tinh hinh kinh doanh thyc té cua hop tac xd néng nghiép;

- Lua chon dugc nhan hi€u, bao bi san phém phu hop vé1 dac tinh san phém;

- Xac dinh duoc gia ban san pham hop 1y, dam bao tuan theo quy luét cung
— cau thi truong;

- Lua chon dugc ciu tric kénh phan ph01 hinh thirc phan phdi, trung gian

phan phdi phtt hop véi san pham, tiéu chuan va ngudn luc ctia hop tic x3 nong
nghiép;

- Xay dung dugc chinh sach khen thudéng, dong vién cac trung gian phan



phdi cong bang va hop 1y;

- Xy dyng dugc cac chuong trinh: quang cdo, khuyén mai, ban hang, PR
phu hgp v61 muyc ti€u, sdn phdm kinh doanh va doi tuong ti€p nhén.

1.1.3. Muwrc do tu chu va trach nhiém

- Chu dong tim hi€u van ban, tai li€u, thong tin dap trng y€u cau cong viéc;

- Sang tao, nhay bén véi bién dong cua thi truong;
- Trung thyc, khach quan, chi dong trong qua trinh thuc hién cong viéc;

- C6 kha nang lam vi¢c doc 1ap va lam vi¢c nhom.

1.2. Khoi lwong kién thire téi thiéu

45 gid (twong duong 2 tin chi)

1.3. Cac nang lyc ciia vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu chuén k¥ niing

~ < nghé quéc gia
STT TEN NANG LUC ghe quoc gia)
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
1 2 3 4 5
1. CAC NANG LUC CHUNG
1.1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X
2. CAC NANG LUC CHUYEN MON
71 Xay dung chinh sach san pham %
29 Xay dung chinh sach gia %
Thiét 1ap va quan ly hé théng phan
2.3 Z. X
phoi
24 Xay dung chinh sach truyén thong %

1.4. Yéu céu kién thirc, kj niang, mirc d¢ tw chii va trach nhiém cho tirng
ndng luc

a) Cac nang luc chung

(1) Tim hiéu vé Ludt hop tdc xi

- Yéu cau kién thurc

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat hop tac xa;

+ Trinh bay dugc ban chit td chic hop tac xa theo Luat;




+ Giai thich dugc cac khai niém, cac thuat ngir phap 1y co ban vé hé thong
luat Hop tac xa;

+ Trinh bay dugc mot s6 ndi dung co ban vé nhitng chinh sach Nha nude
hd tro di v6i hop tac xa va nhitng hudng dan thyc hién cac chinh sach dé: Luat,
Nghi dinh, Thong tu, luat dét dai, luat thué thu nhap doanh nghiép, luat hanh
chinh, luat hinh sy; ludt phong, chéng tham nhiing va luat bao v¢ quyén loi
nguoi tiéu dung.

- Yéu cdu kj ndang:

+ Van dung kién thic da hoc dé rén luyén tr¢ thanh nguoi lao dong co
phém chét chinh trj, c6 dao dire tot;

+ Phan biét dugc nhitng viéc lam, hanh vi hgp phép, khong hop phép;

+ Chép hanh dng quy dinh cta phap luat Nha nuéc, luat Hop tac xa, noi
quy co quan va cac quy dinh vé quan hé chinh tri, xa hoi khéc;

+ Ap dung duoc cac quy dinh ctia Luat Hop tac xa vao qua trinh dang ky
thanh 1ap, quan 1y hoat dong hop tac xa, vao qua trinh hoc tap va lao dong;

+ Van dung dugc cac kién thuc vé Luat hop tac xa vao viéc xu ly cac van
dé, tinh hudng lién quan trong cac hoat dong kinh doanh, diéu hanh Hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Thé hién y thirc cong dén, ton trong phép luat, rén luyén tac phong song,
lam viéc theo hién phap va phap luat;

+ Tu chit dugc cac hanh vi ctia minh trong cac mdi quan hé lién quan céc
ndi dung da dugc hoc, pht hop véi quy dinh ctia phap luat va cac quy tic ang xur
chung cta cong dong va cta xi hoi;

+ C6 y thuc trach nhi€m trong thuc hién, van dong ngudi than va déng
nghiép thién t6t dudong 16i ctia Pang, phap luat Nha nude, Luat hop tac xi va
hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao;

+ Chiu trach nhiém ca nhan va trach nhiém vdi nhém trong pham vi cong
vig¢e duogc giao.

b) Cac nang lwe chuyén mon

(1) Xdy dung chinh sdch sin phim

- Yéu cdu kién thirc:

+ Trinh bay dugc khai niém vé chung loai, nhan hi€u va bao bi san phém;

+ Trinh bay duogc céac chinh sach lién quan dén ching loai san pham, nhan
hiéu san pham, bao bi sdn pham,;

+ Liét ké dugc cac ti€u chuan khi lya chon nhan hi¢u, bao bi san pham;
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+ Trinh bay dugc cac quy dinh vé ghi nhin hang hoa, dang ky ma vach, ma
QR san pham;

+ MO0 ta dugc trinh ty xay dung nhan hi¢u va thu tuc dang ky nhan hi¢u san phém.

- Yéu cdu kj nang:

+ X4y dyung duoc danh muc san pham, chung loai san pham phu hop véi nhu
cau thi truong va tinh hinh kinh doanh thuc té cua HTX nong nghiép;

+ Lua chon dugc nhan hi€u va bao bi san phém phu hop véi déc tinh san phém;

+ Thuc hién duogc viéc dang ky nhan hiéu san phidm, ma vach, mi QR san
pham theo ding trinh tu va thu tuc quy dinh.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Chu dong tim hiéu vin ban, tai liéu, thong tin dap tng yéu cau cong viéc;

+ Séang tao, nhay bén trudc bién dong thi truong;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc lam viéc nhém;

+ Phéi hop véi dong nghiép dé thuc hién tét cac cong viée duoc giao.

(2) Xdy dung chinh sach gia

- Yéu cdu kién thirc:

+ Liét ké duogc cac nhan td anh hudéng dén viéc dinh gia san phém;

+ MO ta dugc cac bude trong quy trinh xac dinh gia ban san pham;

+ Trinh bay dugc cac phuong phéap dinh gia san pham;

+ Trinh bay dugc cac chién lugc gia cho san pham méi; chién lugc gia cho
danh muc hang hoa.

- Yéu cau ky nang:

+ Luya chon dugc phuong phap dinh gia pht hop véi san pham va muc tiéu
kinh doanh ciia HTX ndng nghiép;

+ Xac dinh duoc gia ban san pham hop 1y.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ C6 tinh cén than, co tinh than trach nhiém trong cong vi¢c;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, hoac lam viéc nhém;

+ Nhay bén trudc bién dong thi truong;

+ Chu dong tim hiéu vin ban, tai liéu, thong tin dap tng yéu cau cong viéc.
(3) Thiét ldp va qudn Iy hé thong phan phoi

- Yéu cdu kién thirc:

+ Liét ké duoc cac yéu t anh huong dén viée thiét ké cau trac kénh phéan phdi;

+ Mo ta dugce cac kiéu ciu trac kénh phan phdi: kénh truc tiép, kénh 1 cép,

kénh nhiéu cap;
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_+ Trinh bay dugc ddc diém cia cac hinh thirc phan phdi: phan phdi dc
quyeén, phan phoi rong rai, phan phdi chon loc;

+ Liét ké duogc cac tiéu chuan lya chon trung gian phéan phbi;

+ Trinh bay duoc cac hinh thirc dong vién, khuyén khich trung gian phan phéi.
- Yéu cdu kj nang:

+ Xay dung duoc ciu tric kénh phan phdi hoat dong hiéu qua;

+ Luya chon dugc hinh thirc phan phéi phu hop véi san pham dang kinh
doanh;

+ Tuyén chon duoc cac trung gian phan phdi phu hop véi tiéu chuan va
nguon lyc cua HTX ndng nghié¢p;

+ Xay dung duogc chinh sach khen thudng, dong vién cac trung gian phan
phoi hop ly.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Can than, trung thuc va nghiém tiic trong cong viéc;

+ Nhay bén trudc bién dong thi truong;

+ Chu dong tim hiéu vin ban, tai liéu, thong tin dap tng yéu cau cong viéc;

+ C6 kha nang lam vi¢c doc 1ap va lam vi¢c nhom.

(4) Xdy dung chinh sdch truyén théong

- Yéu cdu kién thirc:

+ Trinh bay dugc cac cap do muc tiéu truyén thong;

+ Mo ta dugc cac phuong phap du toan ngan sach truyén thong;

+ K& tén dugc mot sé cong cu truyén thong phd bién.

- Yéu cdu kj ndang:

+ Xac dinh diing myc tiéu truyén thong;

+ Du toan dugc ngan sach danh cho cac hoat dong truyén thong;

+ Luya chon dugc cong cu truyén thong phu hop véi dic diém san pham va
ngan sach cua HTX ndng nghiép;

+ Xay dung dugc cac chuong trinh: quang cao, khuyén mai, ban hang, PR
phu hop muc ti€u, san pham kinh doanh va doi tuong ti€p nhan;

+ Lua chon duoc don vi/ddi tac phu hop dé thyc hién truyén thong san ph'flm.
- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Céan than, co trach nhiém trong cong vi¢c;

+ Séang tao, nhay bén trudc bién dong cua thi truong;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, 1am vi¢c nhom.
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2. Quan tri ngudn nhén hre

2.1. Mo td vi tri viéc lam

Quér} tri nguén nhan luc 1a vi tri viéc lam quan trong nham khai thac va st
dung ngudn nhan lyc cua HTX ndng nghiép mot cach hop 1y va hiéu qua. Quan
tri nguén nhan lyc duge thyc hién sau khi thanh lap HTX nong nghi¢p va xay
dung xong mo hinh t6 chire HTX nong nghiép. Vi tri viéc lam nay bao gom cac

cong viéc: Tuyen dung nhan lyc; B& tri, s dung nhan lyc; Pao tao, boi dudng
nhan lyc; Xay dung chinh sach dai ngo.

Nguoi thuce hién vi tri viéc lam nay lam viéc trong diéu kién binh thuong va
thue dia tai nha xuong, co s san xuét kinh doanh... nén can phai duogc trang bi
cac vat dung can thiét nhu: trang phuc phu hop, gidy but, may tinh két néi Internet,
may in, dién thoai...Vi tri viéc 1am nay c6 thé thyc hién doc lap hay phdi hop.

2.1.1. Kién thirc

- M6 ta duoc cong viée, ti€u chuén thyc hién cong viéc cua vi tri tuyén dung;

- Néu duogc cac phuong phép phan tich cong viéce;

- Liét ké dugc cac nguyén tdc co ban khi thuc hién bd tri va giao viéc;

- Néu duogc cac hinh thurc/phuong phéap dao tao;

- Trinh bay duoc cac budc thiét ké bang luong;

- M6 t4 dugc céc hinh thire tra luvong cho nguoi lao dong;

- Trinh bay duogc cac chinh sach dai ngd hién tai cuia HTX nong nghiép.

2.1.2. Ky nang

- Lap duoc ké hoach tuyén dung nhén sy chi tiét cho HTX nong nghiép;

- Xay dung dugc ban mo ta, ban tiéu chuin cong viéc mdt cach ngén gon, dé
hiéu;

- Luwa chon duogc hinh thire giao viéc phu hop, hiéu qua;

- Lya chon duoc hinh thirc/phuong phap dio tao phu hop véi dbi twong duge
dao tao va diéu kién thuc té cia HTX nong nghié¢p;

- Xay dung dugc bang Ivong phu hop cho ting vi tri cong viéc;

- Xay dung dugc quy ché luong, thudng va dii ngd nhan sy hop 1y.
3.1.3. Murc do tw chu va trach nhiém

- Trung thuc, khach quan, chu dong trong qué trinh thyc hién cong viéc;
- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam vi¢c nhém;

- Phéi hop véi dong nghiép dé thuc hién tot cac cong viée duge giao;
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- C6 y thirc tuan tha cac quy dinh ctia phap luat, cac chinh sach ciia Nha nude
vé Luat lao dong.

2.2. Khoi lwong kién thire téi thiéu

45 gi0 (twong duong 2 tin chi)

2.3. Cac nang lwce cua vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu chuan ky nang
nghé qudc gia)

STT TEN NANG LUC
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
1 2 3 4 5

1. CAC NANG LUC CHUNG

1.1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X
2. CAC NANG LUC CHUYEN MON

2.1 | Tuyén dung nhén luc X

2.2 | Botri, sir dung nhan lyc X

2.3 | Pao tao, boi dudng nhan luc X

2.4 | Xay dung chinh sach dai ngd X

2.4. Yéu cdu kién thive, ky nang, mirc d tw chii va trdach nhi¢m cho tirng
nang luc

a) Cac nang lyc chung

(1). Tim hiéu vé Ludt hop tic xa

- Yéu cdu kién thirc

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat hop tac xa;
+ Trinh bay dugc ban chat t6 chirc hop tac xi theo Luat;

+ Giai thich dugc cac khai niém, cac thuat ngit phap 1y co ban vé hé thong
Luat hop tac xa;

+ Trinh bay duoc mdt s6 ndi dung co ban vé nhitng chinh sach Nha nudc hd
trg d6i véi hop tac xa va nhitng hudng dan thuc hién cac chinh sach d6: Luat, nghi
dinh, thong tu, luat dat dai, luat thué thu nhap doanh nghi€p, luat hanh chinh, luat
hinh su; luat phong, chong tham nhiing va luat bao vé quyén loi nguoi tiéu ding.

- Yéu cdu kj nang:

+ Van dung kién thirc dd hoc dé rén luyén tré thanh ngudi lao dong c6 pham
chat chinh tri, c6 dao duc tot;

+ Phan biét dugc nhitng viéc lam, hanh vi hop phap, khong hop phép;

+ Chap hanh ding quy dinh cua phap luat Nha nudce, Luat hop tac xa, noi
quy co quan va cac quy dinh vé quan h¢ chinh tri, xa hoi khac;
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+ Ap dung dugc cac quy dinh ctia Luat hop tac x3 vao qua trinh dang ky
thanh 1ap, quan 1y hoat dong hop tac xa, vao qua trinh hoc tap va lao dong;

+ Van dung duoc cac kién thirc vé Luat hop tac xa vao viéc xu 1y céac van dé,
tinh hudng lién quan trong cac hoat dong kinh doanh, di€éu hanh hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Thé hién ¥ thirc cong dan, ton trong phéap luat, rén luyén tac phong song,
lam viéc theo hi€n phap va phap luat;

+ Tu chu dugc cac hanh vi ciia minh trong cadc moéi quan hé lién quan cac noi
dung da duogc hoc, phu hop vdi quy dinh cia phap luat va cac quy tac ng xu
chung ctuia cong dong va cua xa hoi;

+ C6 y thue trach nhiém trong thyc hién, van dong ngudi than va dong nghiép
thién tot duong 161 cua Dang, phép luat Nha nudce, Ludt hop tac xa va hoan thanh
tot nhiém vu dugc giao;

+ Chiu trach nhiém ca nhéan va trach nhiém v4i nhdém trong pham vi cong
viéc duoc giao.

b) Cac nang lwe chuyén mon

(1) Tuyén dung nhén luc

- Yéu cdu kién thirc:

+ Mo ta dugc cong viéc, ti€u chuén thyc hién cong viéc cua vi tri tuyén dung;

+ Néu dugc mot sb hinh thie thong bao tuyén dung;

+ Liét ké duoc céc tiéu chi dé chon loc hd so ung vién;

+ Trinh bay dugc cac ndi dung can thuc hién phong van/kiém tra tric nghiém
d6i voi img vién.

- Yéu cdu kj nang:

+ Lap dugc ké hoach tuyén dung nhan su chi tiét cho HTX nong nghiép;

+ Xay dung dugc ban mo ta cong vigc; ban ti€u chuan cong viéc cua vi tri
can tuyén dung;

+ Lua chon dugc hinh thure thong bao tuyén dung phu hop, dam bao tiét kiém
chi phi va thu hut ing vién;

+ Chon loc dugc hd so g vién phu hop véi yéu cau cong viée, dam bao
cong bang va minh bach;

+ Du kién dugce cac noi dung can kiém tra/phéng van ung vién;

+ Lua chon dugc phuong phap thuc hién kiém tra/phong van thich hop;

+ Lya chon dugc nhitng tmg vién pht hop véi cong viée va ra quyét dinh
tuyén dung.
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- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuc, khach quan trong qué trinh thuc hién cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam vi¢c nhom,;

+ Phéi hop v6i dong nghiép dé thuc hién tot cac cong viée duge giao;

+ Co y thirc tuan tha cac quy dinh cua phap luat, cac chinh sadch ciia Nha
nudc vé Luat lao dong

(2) Bé tri, sir dung nhén lyc

- Yéu cau kién thirc:

+ Liét ké dugc cac thong tin can thiét dé phan tich cong viéc;

+ Mo ta dugc cac phuong phéap thu thap thong tin dé phan tich cong viéc;

+ Néu dugc cac phuong phap phan tich cong viéc;

+ So sanh dugc nang lyc hién tai cia nhan vién véi yéu ciu nang luc cua vi
tri phan cong;

+ Xéc dinh duoc quyén han va trach nhiém tuong tmg véi cong viéc dugc giao;

+ Liét ké dugc cac nguyén tdc co ban khi thuc hién bd tri va giao viéc.

- Yéu cdu kj nang:

+ Thuc hién dugc cac budce phan tich cong viéc theo dung trinh ty quy dinh;

+ Xay dung dugc ban mo ta cong viéc, ban ti€u chuan cong viéc;

+ Lua chon duogc hinh thirc giao viéc phu hop va hiéu qua.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Chu dong, nhiét tinh khi thuc hi¢n cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va phéi hop 1am viée nhom voi dong nghiép;

+ C6 ¥ thirc tun thu cac quy dinh cta phap ludt, cac ché do vé diéu kién 1am
viéc, diéu kién vé sinh lao dong, diéu kién vé td churc lao dong va cac ché d6 ma
nguoi lao dong dugce huong.

(3) Pao tao, boi duing nhén lyc
- Yéu cdu kién thirc:
+ Nhan biét duwoc nhu cau dao tao cua HTX nong nghi¢p;
+ Liét ké dugc cac muyc ti€u va ndi dung can tap huén, ddo tao, bdi dudng;
+ Néu duogc cac hinh thirc/phuong phap dao tao.
- Yéu cdu kj nang:
+ Panh gia dang nhu ciu dao tao cua HTX néng nghiép;
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+ Lyra chon duoc hinh thire/phuong phap dao tao phu hop véi ddi tuong duge
dao tao va diéu kién thuc té cia HTX nong nghié¢p;

+ Lap duoc ban ké hoach dao tao nhéan luc cia HTX nong nghi€p madt cach
chi tiét, cu thé;

+ Theo doi va gidm sat dugc tién trinh thyc hién dao tao, boi dudng.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Chu dong, nhiét tinh khi thuc hi¢n cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va phéi hop 1am viée nhom voi dong nghiép;

+ C6 y thirc tuan tha cac quy dinh cua phap luat, cac chinh sadch cia Nha
nuodc vé Luat lao dong.

(4) Xdy dung chinh sdach dai ngo

- Yéu cdu kién thirc:

+ Li¢t ké dugc céac chiic danh, céac vi tri vi¢e 1am trong HTX nong nghiép;

+ Néu dugc cac yéu té anh huong dén murc lvong ciia nguoi lao dong;

+ Trinh bay dugc cac budc thiét ké bang luong;

+ Mo ta dugc cac hinh thirc trd lwvong cho nguoi lao dong;

+ Trinh bay dugc cac chinh sach dai ngd hién tai cua HTX nong nghiép.

- Yéu cdu kj nang:

+ Ra soat duoc hé théng chtrc danh, vi tri cong viéc cuia HTX ndng nghiép;

+ Xay dung dugc bang lvong phu hop cho tirng vi tri cong viéce;

+ Xay dung duoc quy ché luong thudng va dii ngd hop 1y.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Cong béng, trung thuc, khach quan khi thuc hién cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc ddc 1ap va phdi hop 1am viéc nhém véi ddng nghiép;

+ C6 ¥ thirc tuan thii cac quy dinh cta phap lut vé ché do dai ngd lao dong.
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3. Quan tri tai chinh hgp tac xa

3.1. Mo ta vi tri viéc lam

Quan tri tai chinh hgp tac xa 1a vi tri viéc lam quan trong trong qua trinh
quan ly hgp tac xa. Quan tri tai chinh hop tac xa dugc thuc hién sau khi thanh 1p
hop tac x3. Cac cong viée ctia quan trj tai chinh hop tac xi gom: Xac dinh vén
diéu 1& cua hop tac xa; Xac dinh von hoat dong cua hop tac xa; Huy dong ngué)n
von; Quan 1y tai san hop tac x4; Quan 1y va str dung tai san ¢ dinh; Quan 1y tai
san luu dong; Quan 1y ng phai thu; Quéan 1y ng phai trd; Quan ly doanh thu va chi
phi va Phan phdi thu nhap.

Cong viéc nay thuc hién trong diéu kién binh thudng. Nguoi thuc hién
cong viéc can duoc trang bi cac vat dung nhu: Giéy, but, may tinh két ndi
internet, danh muc san phém va danh sach cong ng.

Dé thuc hién dugc cong viée ndy can tuan thi dung cac quy dinh cua Nha
nudc ve cach thirc huy dong va s dung von hoat dong, quy dinh cia Nha nudc
vé cach thirc quan 1y va st dung tai san, dac biét 1a khau hao tai san c6 dinh. Vi
tri viéc lam nay c6 thé thuc hién doc 1ap hay phdi hop vo1 bd phan ké toan, bo
phan kinh doanh, bd phan ban hang, by phan san xuat.

3.1.1. Kién thirc

- Néu dugc cach thirc huy dong von diéu 1¢ khi thanh 14p hop tac x3 nong
nghiép;

- Phan biét duoc céc loai von ¢d dinh va vén luu dong cua hop tac xa nong
nghiép;

- Trinh bay duoc khai niém va dic diém cua tai san ¢6 dinh trong hop tac xa
nong nghiép;

- Néu duogc cac phuong phéap khau hao tai san ¢ dinh khi thuc hién hoat
dong san xudt va cung g trong hop tac xa néng nghiép;

- Trinh bay duogc khai niém va dac diém cua tai san luu dong cua hop tac xa
nong nghiép;

- Trinh bay céch thirc quan 1y tién mit va cac khoan phai thu cia khach hang;

- Xay dung chinh sach cong no va danh gia mic dd rai ro cong ng cé thé
chap nhan;

- M6 ta dugc két cau cua bang can doi ke toan va bang bao céo tai chinh;

- Tong hop doanh thu cua tat ca cic san pham, dich vu ban ra trong ky cta
hop tac xa;
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- Tong hop day du chi phi phat sinh trong timg ky ctia hop tac xa nong
nghiép;
- Phan tich dugc tinh hinh tai chinh cta hop tac xa nong nghiép;

- Trinh bay ké hoach phan phdi thu nhap cho céc thanh vién hop tac x3 nong
nghiép.

3.1.2. Ky nang

- Xac dinh day du cac khoan von gop ctia hop tac xi nong nghiép;

- Nhén dién va giam thiéu cac rui ro ¢ thé xay ra ddi véi timg loai von gop;
- Lap ké hoach khau hao tai san ¢d dinh;

- Lap ké hoach quan 1y tién mat, khoan phai thu cua khach hang va du trix
tdn kho;

- Lap ké hoach chi tra cac khoan mua hang trong timg ky;
- X4y dung ké hoach doanh thu va chi phi trong timg ky;

- Lap ké hoach phan phdi thu nhap cho céc thanh vién ctia hop tac xa nong
nghiép.

3.1.3. Murc do tw chu va trach nhiém

- Trung thuc, can trong, chinh xéc;

- C6 kha nang tinh toan, tu duy logic;

- C6 kha nang lam vi¢c trong mdi trudong ap luc cao;

- Tuén tha céac ché do, chinh sach ké toan theo phap luat hién hanh cua Nha
nudc.

3.2. Khoi lwong kién thirc téi thiéu
45 gi0 (twong duong 2 tin chi)
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3.3. Cac nang luc cua vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu chuan ky nang

STT TEN NANG LUC ngh¢ quéc gia)
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
2 3 4 5

1. CAC NANG LUC CHUNG

1.1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X
2. CAC NANG LUC CHUYEN MON

2.1 | Xac dinh von didulé ciahop tacxd | X

2.2 | Xac dinh vbn hoat dong cua HTX X

2.3 | Huy dong ngudn von X

2.4 | Quan ly tai san hop tac xa X

2.5 | Quan 1y va sir dung tai san cb dinh X

2.6 | Quan 1y tai san luu dong X

2.7 | Quén 1y no phai thu X

2.8 | Quén 1y no phai tra X

2.9 | Quan 1y doanh thu va chi phi X

2.10 | Phan phéi thu nhap X

3.4. Yéu cdu kién thive, ky nang, mirc dé tw chii va trdch nhiém cho tirng
nang luc

a) Cac nang lyc chung

(1). Tim hiéu vé Ludt hop tic xa

- Yéu cau kién thuc

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat hop tac xi;

+ Trinh bay dugc ban chat t6 chirc hop tac xi theo Luat;

+ Giai thich duoc cac khai niém, cac thuat ngir phap 1y co ban vé hé théng
Luat hop tac xa;

+ Trinh bay duoc mot s6 noi dung co ban vé nhirng chinh sach Nha nuéce hd
tro d6i voi hop tac xa va nhimg hudng dan thuc hién cac chinh sach d6: Luat, nghi
dinh, thong tu, luat dat dai, luat thué thu nhap doanh nghiép, luat hanh chinh, lut
hinh su; luat phong, chéng tham nhiing va luat bao vé quyén loi nguoi tiéu ding.

- Yéu cdu kj nang:

+ Van dung kién thirc dd hoc dé rén luyén tré thanh ngudi lao dong ¢6 pham
chat chinh tri, c6 dao duc tot;

+ Phan biét dugc nhitng viéc lam, hanh vi hgp phép, khong hop phéap;
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+ Chap hanh dung quy dinh cta phap luat Nha nudc, Luat hop tac xd, ndi
quy co quan va cac quy dinh vé quan h¢ chinh tri, xa hoi khac;

+ Ap dung duogc cac quy dinh ctia Luat hop tac x3 vao qua trinh dang ky
thanh 1ap, quan 1y hoat dong hop tac xa, vao qua trinh hoc tap va lao dong;

+ Van dung duoc cac kién thirc vé Luat hop tac xa vao vi¢c xur ly cac vén deé,
tinh huong lién quan trong cac hoat dong kinh doanh, diéu hanh hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Thé hién y thirc cong dén, ton trong phap luat, rén luyén tac phong séng,
lam viéc theo hién phéap va phap luat;

+ Tu chu dugc cac hanh vi cia minh trong cac moi quan hé lién quan cac noi
dung da dugc hoc, phu hop véi quy dinh cua phéap luat va cac quy tac ung xu
chung cua cong dong va cua xa hoi;

+ C6 y thue trach nhiém trong thyc hién, van dong ngudi than va dong nghiép
thién tot duong 161 cua Pang, phap luat Nha nudc, Luat hop tac xa va hoan thanh
tot nhi¢m vu duoc giao;

+ Chiu trach nhiém ca nhéan va trach nhiém v4i nhdém trong pham vi cong
vig¢e duogc giao.

b) Cac nang lyc chuyén mon

(1) Xdc dinh von diéu Ié ciia hop tic xa

- Yéu cdu kién thirc:

+ Pinh nghia duoc vén diéu 18 cta hop tac x3;

+ Trinh bay dugc quy dinh murc gop von diéu 1é cia thanh vién hop tac xa,
lién hiép hop tac xa;

+ Phan biét dugc cac loai von gop cuia cac thanh vién hop tac xa ndong nghiép;

- Yéu cdu kj nang:

+ Xac dinh day du cac khoan von gop;

+ Tinh toan dugc mirc von diéu 18 can thiét cho HTX tai ting thoi diém kinh
doanh;

+ Nhan dién va giam thiéu cac rii ro c6 thé xay ra ddi véi timg loai von gop.
- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Chiu duogc ap luc cao, biét quan ly thoi gian hi¢u qua;

+ Tuén tha cac ché do, chinh sach ké toan theo phap luat hién hanh ctia Nha
nuoc.

(2) Xdc dinh vén hoat djng ciia hop tic xi
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- Yéu cdu kién thirc:

+ Pinh nghia duoc von hoat dong ctia hop tac xa nong nghiép;

+ Phan biét dugc céc loai von ¢b dinh va von luu dong cua hop tac xa nong
nghiép;

+ Liét ké duoc cac loai von theo gia tri va hinh thai tai san.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xac dinh day du cac loai von hoat dong cta hop tac x3 nong nghiép;

+ Tinh toan chinh x4c gia tri ciia ting loai von hoat dong ctia hop tac xa nong
nghiép;

+ Tinh toan duoc nhu cau von hoat dong cta hop tac xa nong nghiép;

+ Nhan dién va giam thiéu cac rii ro c6 thé xay ra dbi véi ting loai von;

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuec, can trong, chinh xéc;

+ Chiu dugc ap luc cao, biét quan 1y thoi gian hiéu qua;

(3) Huy dpng nguon vén

- Yéu cdu kién thirc:

+ Trinh bay dugc cac ngudn von cé thé huy dong ;

+ Trinh bay dugc vu va nhuoc diém cua timg ngudn von huy dong;

+ Liét ké duoc cac loi ich va chi phi phat sinh khi huy dong von;

+ Mb ta duoc ban chat ctia timg loai von cé thé huy dong;

- Yéu cdu kj nang:

+ Xac dinh day du chi phi phat sinh dbi v6i cac loai vn huy dong;

+ Tinh toan chinh xac gia tri cta tirng loai von;

+ Nhéan dién va giam thiéu cac rai ro o thé x4y ra ddi voi tung loai von;

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thyec, can trong, chinh xéc;

+ C6 kha nang tinh toan, tu duy logic va tri nhé tot;

+ Chiju duogc ap luc cao, biét quan 1y thoi gian hiéu qua.

(4) Qudadn ly tai san hop tac xda

- Yéu cau kién thuc:
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+ Trinh bay dugc co cau tai san ctia hop tac xa nong nghiép;

+ Trinh bay dugc ban chét ciia timg ngudn hinh thanh nén tai san va cac
khoan trg cap, quy va lgi nhuan khong chia;

+ Li¢t ké dugc cac khoan hinh thanh tai san cia hop tdc xa nong nghiép;

+ Mo ta dugc cac quy dinh vé quan 1y tai san cta Nha nudc.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xac dinh dy di cac khoan muyc c6 thé hinh thanh nén tai san cta hop tac
xa nong nghiép;

+ Tinh todn chinh x&c gia tri cua tiing khoan muc tai san ctia hgp tac xa nong
nghiép;

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Chiu dugc ap luc cao, biét quan ly thoi gian hi¢u qua;

+ Tuan thu céc ché do, chinh sach ké toan theo phap luat hién hanh cua Nha
nudc.

(5) Qudn Iy va sir dung tai sin co dinh

- Yéu cau kién thirc:

+ Trinh bay dugc khai niém va dac diém cua tai san cd dinh;

+ Trinh bay céc nhan t anh huong dén tai san cb dinh;

+ Trinh bay céc phuong phap khau hao tai san ¢ dinh;

+ So sanh cac phuong phap khau hao tai san cb dinh.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xéc dinh dang cac loai tai san ¢ dinh;

+ Phén loai tai san c6 dinh hitu hinh va tai sin ¢6 dinh v hinh ;
+ Tinh toan chinh xac nguyén gié tai san c6 dinh;

+ Lira chon phuong phéap khéu hao va thoi gian khiu hao thich hop;
+ Xay dung ké hoach khau hao tai san ¢d dinh.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Ti mi, quan sat, sang tao, ndng dong;
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+ Tuan thu cac ché dd, chinh sach ké toan theo Thong tu 45/2013/TT-BTC
huéng din quan 1y, sir dung va trich khau hao tai san cb dinh.

(6) Qudadn ly tai san luu dong

- Yéu cdu kién thirc:

+ Trinh bay duogc khai niém va dac diém cua tai san luu dong;

+ Trinh bay céc yéu t6 anh huong dén quan 1y tién mit;

+ Trinh bay céach thic quan ly cac khoan phai thu ctia khach hang;
+ Mo ta hé théng quan 1y duy trit tén kho.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xéc dinh dang cac loai tai san luu dong;

+ Nhan dién cac yéu t6 rii ro anh hudng dén tai san luu dong;

+ Tinh toan dugc san lugng hang hoa, vat liéu tdn kho cho phép.
- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuec, can trong, chinh xéc;

+ Tuan thu cac ché do, chinh sach quan 1y tai san theo quy dinh ctua Nha
nuac.

(7) Qudn ly ng phdi thu
- Yéu cau kién thire:
+ Dy kién quy mé san pham va dich vy tiéu thu ctia hop tac xa nong nghiép;;

+ Trinh bay mdi quan hé va d¢ tin nhiém cta khach hang d6i véi hop tac xa
nong nghiép;

+ Péanh gid mic chiét khau c6 thé chap nhan cho khach hang mua chiu; +
Xac dinh mtrc gidgi han ng cua hop tac xa ddi vai khach hang;

+ Tinh toan cac chi phi c6 thé phat sinh khi gia ting cac khoan ban chiu;
+ Xay dung va ban hanh quy ché quan 1y cac khoan no phai thu;
+ Theo ddi ng phai thu chi tiét dén timg khach hang;

+ Xay dung ké hoach va phuong an thu hdi no dbi véi timg khoan no dén
han va cac khoan no qua han.

- Mure do tw chu va trach nhiém
+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Ti mi, quan sat, sang tao, nang dong.
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(8) Qudn ly ng phdi trd

- Yéu cau kién thirc:

+ Du kién quy m6 hang hoa, san pham hop tac x3 nong nghiép mua vao;
+ Liét ké cac loai hoa don cuia nha cung cap khi mua chiu hang hoa;

+ Theo ddi bang chi tiét cong no hang ky cua hop tac xa nong nghiép;

+ Panh gia mic do rui ro c6 thé xay ra khi mua hang va du tri.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xay dung chinh sach mua hang;

+ Xay dung nhan su c6 kha ning thuong thuyét tbt, khéo 1éo trong viéc dam
phan vé cong ng dbi v6i khach hang;

+ Thiét 1ap cong cu theo ddi quan 1y thu chi cong ng mot cach hiéu qua;

+ Xay dung va 1ap céc bao cao phan tich quan tri cadc khodn n¢ dén han dé
thuong xuyén gidm sat bién dong cong ng.

- Mure do tw chu va trach nhiém
+ Trung thuec, can trong, chinh xéc;
+ Ti mi, quan sat, sdng tao, nang dong;

+ Tuan thu cac ché do, chinh sach quan 1y tai san theo quy dinh cta Nha
nuoc.

(9) Qudn ly doanh thu va chi phi

- Yéu cdu kién thirc:

+ Du kién quy m6 hang hoa, san phdm bén ra ting ky ctia hop tac xa;

+ Tong hop doanh thu cia tat ca cdc mit hang trong timg ky, timg mua vu
doi voi hop tac xa nong nghiép;

+ Tong hop chi phi ciia tit ca cac mat hang trong ting ky, timg mua vu d6i
v61 hop tac xa nong nghi€p phat sinh trong ky.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xay dyng mirc gia ban san pham, dich vu phu hop véi timg loai;

+ Xay dung chinh sach ban hang hop 1y cho timg san pham va dich vu ma
hop tac xa nong nghiép cung trng cho khéach hang;

+ Tinh toan doanh thu va chi phi phat sinh trong tung ky;

+ Theo ddi céac chi phi phat sinh ngoai du kién;

+ Danh gi4 dugc cadc nguyén nhan lam giam doanh thu hay tang chi phi
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+ Pua ra bién phap tang thu giam chi;
+ Ghi chép thong tin vao ho so ké toan day di, chinh xac va dé hiéu.
- Mure do tw chu va trach nhiém
+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;
+ Ti mi, quan sat, sdng tao, nang dong;
+ Tuan thu cac ché do, chinh sach quan 1y tai san theo quy dinh cta Nha
nuoc.
(10) Phin phéi thu nhdip
- Yéu cdu kién thirc:
+ Trinh bay duoc cac nguyén tic va co ché phan phdi thu nhap trong hop tac
Xa;
+ Xay dung dugc phuong an phan phdi thu nhap dya trén dinh hudng phan
phéi thu nhap tir dai hoi thanh vién;
+ Xay dung hé thdng theo ddi giao dich, dong gop cong sirc lao dong va von
g6p cta thanh vién dé lam co s& phan phdi thu nhép;
+ Phén phdi thu nhap va trich 14p qu¥ theo quy dinh ctiia Hoi dong thanh
vién.
- Yéu cdu kj nang:
+ Xay dung quy ché quy dau tu phat trién va cac quy khac do dai hoi thanh
vién quyét dinh;
+ Phéan phdi thu nhap cho thanh vién theo nguyén tic va co ché phan phdi
duoc Dai hdi thanh vién thong qua.
- Mure do tw chu va trach nhiém
+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;
+ Ti mi, quan sat, sang tao, ndng dong;
+ Tuan thii cac ché do, chinh sach ké toan theo Thong tu 84/2016/TT-BTC
huéng din thu tuc thu ndp ngan sach nha nude d6i voi cac khoan thué va thu nodi
dia.
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4. Xay dung phwong 4n sin xuit kinh doanh ciia hop tac xa

4.1. Mo ta vi tri viéc lam

Xay dung phuong an san xuét kinh doanh cta hop tac x3 14 vi tri viéc 1am
quan trong trong qua trinh quan 1y hop tac xi. Xay dung phuong an san xuét kinh
doanh s& giup cho hop tac xa chu dong vé hoat dong san xut kinh doanh dong
thoi co thé du bao nhitng co hoi, tréd ngai ma thi truong dem lai. Cac cong viée
ctia xdy dung phuong an san xuat kinh doanh gém: Phan tich tong quan vé tinh
hinh thi truong; Giéi thiéu vé hop tac xi; Phan tich diém manh, diém yéu, co hoi,
thach thirc; Phén tich canh tranh; X4y dung muc tiéu va chién luoc phat trién; Lap
ké hoach hoat dong san xuét kinh doanh; Lap ké hoach marketing; Xay dung
phuong an dau tu co so vat chat; Xay dung phuong an tai chinh.

Cong viéc nay thyc hién trong diéu kién binh thuong. Nguot thuc hién cong
viéc can dugc trang bi cac vat dung nhu: Glay, but, may tinh két ndi internet, diéu
1¢ hop tac x4, thong tin ciia nganh va ddi thu canh tranh. Cong viéc nay c6 thé
thue hién doc 1ap hay phdi hop véi bd phan ké toan, bd phan kinh doanh, bo phan
ban hang, bd phan san XUuAt.

4.1.1. Kién thirc

- Tim hiéu nhu cau cta khach hang muc tiéu vé san phém, dich vu cta hop
tac xa nong nghiép;

- Trinh bay s luong thanh vién va sé vén dong gop thanh 1ap hop tac xa
nong nghiép;

- Liét ké cac nganh nghé san xuat, kinh doanh ma hop tic xa nong nghiép cd
thé tham gia;

- M6 ta co cau to chic bo may ctia hop tac xa nong nghié¢p;
- Trinh bay cac di€ém manh va di€m yé€u cua hop tac xa nong nghiép;

- M6 ta cac co hoi va thach thire tir thi truong va cac quy dinh phap 1y c6 lién
quan dén nganh nghé san xuét kinh doanh cta hop tac x3 nong nghiép;

- M6 ta dic diém cua san pham, dich vu hop tac xa néng nghiép c6 thé cung
ung cho thi trudong;

- M6 ta k€ hoach san xuat, qua trinh san xuat sdn pham va cung tng dich
vu cua hop tac xa nong nghiép;

- Trinh bay ké hoach vé gia ca san pham/dich vu lién quan dén nong nghiép;
- Trinh bay vé ké hoach phan phdi san pham va dich vy cho thi truong;

- M6 ta ké hoach quang cao va khuéch truong san phém, dich vu;

- Trinh bay chinh sach ban hang va cac diéu kién tin dung kém theo;

- Trinh bay ké hoach thu hut ngudn vén dau tu co so ha tang;
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- Néu cac phuong an huy dong va st dung vén cua hop tac xa nong nghiép;

- Trinh bay dugc phuong an vé doanh thu, chi phi va lgi nhuén trong 03 nam
dén.

4.1.2. Ky nang

- X4c dinh va mé ta duoc thi truong tong thé va thi truong trong tim vé cac
san pham va dich vu ma hop tac xa néng nghiép c6 thé cung tng;

- X4c dinh s6 luong thanh vién va s6 von dong gop can thiét tdi thiéu dé
thanh 1ap hop tadc xa ndng nghiép;

- Thu thap, chi ra cac diém yéu/han ché ctiia hop tac xa va dua ra giai phap
khic phuc;

- Xay dung phuong an tan dung cac co hoi tur thi trudong, tir cac quy dinh,
chinh sach va giam bdt céc trd ngai tur thi truong, tir cac quy dinh chinh sach lién
quan dén nganh nghé san xuat kinh doanh ctia hop tac xa ndng nghiép;

- Xay dung ké hoach san xut va cung tmg san pham, dich vy ctia hop tac xa
nong nghiép;

- Thiét 1ap ké hoach vé gia ca, phan phdi va khuéch truong san pham/dich
vu nong nghiép;

- Lap ké hoach ban hang va céc diéu kién tin dung keém theo;
- Pua ra phuong 4n thuc hién dau tu, lién két v6i hop tac xa khac;

- Lap ké hoach doanh thu va chi phi vé san pham, dich vu ma hop tac xa
ndéng nghiép du kién cung tng;

- Du kién cac phuong 4n huy dong va st dung vén cta hop tic xi nong
nghiép.

4.1.3. Murc do tw chu va trach nhiém

- Trung thuc, can trong, chinh xéc;

- C6 kha nang lam vi¢c trong mdi trudong ap luc cao;

- C6 kha nang quan 1y tho1 gian va lam viéc nhom hiéu qua;

- Tuén thu cac ché 40, chinh sach quan 1y tai chinh theo phap ludt hién hanh
cua Nha nudc.

4.2. Khoi lwong kién thire toi thiéu

45 gi0 (twong duong 2 tin chi)
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4.3. Cac nang luc cua vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu c’huzxm Ky ning

~ < nghé quoc gia
STT TEN NANG LUC ghe quoc gia)
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
1 2 3 4 5
1. CAC NANG LUC CHUNG
1.1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X
2. CAC NANG LUC CHUYEN MON
Phan tich tong quan vé tinh hinh thi
2.1 . X
truong
2.2 | Giéi thiéu vé hop tac xa X
23 Phan tich diém manh, diém yéu, ol
' ho1, thach thirc
2.4 | Phan tich canh tranh X
Xay dyng muc tiéu va chién lugc phat
2.5 % X
trien
Lap ké hoach hoat dong san xuét kinh
2.6 X
doanh
2.7 | Lap ké hoach marketing X
Xay dung phuong an dau tu co sd vt
2.8 z X
chat
2.9 | Xay dung phuong an tai chinh X

4.4. Yéu cau kién thire, kj ndang, mirc dé tw chii va trach nhiém cho tirng
nang luc

a) Cac nang luc chung

(1). Tim hiéu vé Ludt hop tic xa

- Yéu cau kién thurc

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat hop tac xa;

+ Trinh bay dugc ban chit td chirc hop tac xa theo Luat;

+ Giai thich dugc cac khai niém, cac thuat ngit phap 1y co ban vé hé thong
Luat hop tac xa;
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+ Trinh bay duoc mot s6 noi dung co ban vé nhirng chinh sach Nha nuéce hd
trg db1 voi hop tac xa va nhimg huéng dan thuc hién cac chinh sach d6: Luat, nghi
dinh, thong tu, luat dat dai, luat thué thu nhap doanh nghiép, luat hanh chinh, lut
hinh sy; ludt phong, chdng tham nhiing va ludt bao vé quyén loi ngudi tiéu dung.

- Yéu cdu kj nang:

+ Van dung kién thirc dd hoc dé rén luyén tré thanh ngudi lao dong c6 pham
chat chinh tri, c6 dao duc tot;

+ Phéan bi¢t dugc nhiing viéc lam, hanh vi hop phéap, khong hop phap;

+ Chép hanh ding quy dinh cua phap luat Nha nudce, Luat hop tac xa, noi
quy co quan va cac quy dinh vé quan h¢ chinh tri, xa hoi khac;

+ Ap dung dugc cac quy dinh ctia Luat hop tac x3 vao qua trinh dang ky
thanh lap, quan ly hoat dong hop tac xa, vao qua trinh hoc tap va lao dong;

+ Van dung duogc cac kién thirc vé Luat hop tac x3 vao viée xtr Iy cac van dé,
tinh hudng lién quan trong cac hoat dong kinh doanh, di€éu hanh hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Thé hién y thirc cong dén, ton trong phap luat, rén luyén tac phong séng,
lam viéc theo hi€n phap va phap luat;

+ Tu chu dugc cac hanh vi cia minh trong cac moi quan hé lién quan cac noi
dung da dugc hoc, phu hop véi quy dinh cua phéap luat va cac quy tac ung xu
chung ctua cong dong va cua xa hoi;

+Co ¥ thirc trach nhiém trong thuc hién, van dong ngudi than va ddng nghiép
thién tot duong 161 cua Pang, phap luat Nha nudc, Luat hop tac xa va hoan thanh
tot nhiém vu dugc giao;

+ Chiu trach nhi¢m cé nhan va trach nhiém v61 nhém trong pham vi cong
vigéc duogc giao.

¢) Cac nang luc chuyén mon

(1) Phin tich tong quan vé tinh hinh thi truong

- Yéu cau kién thirc:

+ Tong hop thong tin vé khach hang tiéu thu san phim cta hop tac x4 nong
nghiép ;

+ Tim hiéu nhu cau cua khach hang muc tiéu va khach hang tiém ning vé
cac san pham, dich vu cua hop tac xa néng nghiép;

+ M0 ta thong tin vé nhan khau hoc cia thi truong tiéu thu cua hop tac xa
nong nghiép.

- Yéu cdu ky nang:

+ Xac dinh thi truong tong thé vé san pham va dich vu ma hop tac xi nong

29



nghiép c6 thé cung tmg;

+ Xac dinh cac ti€u thuc phan khuc thi truong muc ti€u vé cac san pham va

dich vu néng nghiép;

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Chiu duogc ap luc cao, biét quan ly thoi gian hi¢u qua;

(2) Gidi thigu vé hop tic xi

- Yéu cau kién thirc:

+ Néu dugc muc ti€u, st ménh va gia tri cbt 161 cua hop tac xa nong nghiép;

+ Liét ké cac nganh nghé san xuét, kinh doanh ma hop tac xa nong nghiép

c6 thé tham gia;

+ MG ta co cau to chirc bd may cua hop tac xa ndng nghiép.
- Yéu cau ky nang:

- Xéc dinh muc ti€éu va phuong huéng kinh doanh ctia hop tac xa nong

nghiép;

- Xac dinh s6 lugng thanh vién va sé vén dong gdp thanh 1ap hop tac xd nong

nghiép;

xac.

- Liét ké cac nganh nghé san xuat, kinh doanh ctia hop tac xd dy du, chinh

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuec, can trong, chinh xéc;

+ Chiu dugc ap luc cao, biét quan 1y thoi gian hiéu qua;

(3) Phén tich diém manh, diém yéu, co héi, thach thirc

- Yéu cau kién thirc:

+ Trinh bay céc diém manh, diém yéu cta hop tac xa néng nghiép;

+ MO ta cac co hoi tir thi truong, cac quy dinh chinh sach co lién quan dén

nganh nghé san xuat kinh doanh cua hop tac xa néng nghiép;

+ MO té4 cac thach thire/trd ngai tur thi truong, cac quy dinh chinh séch c6 lién

quan dén nganh nghé san xuat kinh doanh ctia hop tac xa ndng nghiép;

+ Trinh bay cach thuc thiét 1ap ma tran SWOT dé tan dung diém manh, khai

thac co hoi va khéc phuc diém yéu, thach thtrc.

- Yéu cau ky nang:
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+ Biét cach phat huy cac diém manh cua hop tac xa néng nghiép;

+ Biét cach han ché cac diém yéucua hop tac xa va dua ra giai phap khac
phuc;

+ Xay dung phuong 4n tan dung cac co hoi tir thi truong c6 lién quan dén
nganh nghé san xuat kinh doanh cua hop tac xa néng nghiép;

+ Xay dung phuong an lam gidm bdt cac thach thurc/trd ngai tur thi truong co
lién quan dén nganh nghé san xuat kinh doanh ctia hop tac xa néng nghiép.

- Murc do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuec, can trong, chinh xéc;

+ C6 kha ning xac dinh cac yéu té thuan loi va khé khan tir noi bo va bén
ngoai;

+ C6 kha nang lam vi¢c trong moi trudng ap luc cao;

(4) Phén tich canh tranh

- Yéu cdu kién thirc:

+ Phan tich nhu cdu ctia khach hang tiéu thu san pham va dich vu cua hop
tac xa nong nghi¢p;

+ MO ta ddc diém cua san pham, dich vu ma hop tac xi c6 thé cung cap cho
thi truong;

+ Tim hiéu thong tin vé ddi thu canh tranh truc tiép va gian tiép ctia hop tac
xa nong nghiép;

+ Liét ké va so sanh duogc diém manh va han ché cua san phém cua hop tac
x4 so voi d6i thi canh tranh.

- Yéu cdu kj nang:

+ Pua ra cac quyét dinh lién quan dén san xuét san pham, dich vu cua hop
tac xa nong nghiép;

+ Xay dung chinh sach ban hang va marketing hop ly;

+ So sanh loi thé canh tranh va diém khéc biét véi d6i tha cung nganh.

- Murc do tw chu va trach nhiém:

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ C6 kha nang thu thip thong tin va xu Iy dir lidu;

+ C6 kha nang lam viéc trong moi truong ap luc cao;

(5) Xdy dwng muc tiéu va chién lwoc phdt trién
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- Yéu cau kién thirc:

+ Néu cac hoat dong san xuét, kinh doanh cta hop tac xa nong nghiép co thé
phat trién dinh hudng khach hang trong twong lai;

+ Trinh bay su tang truéng vé nhu cau vé san phém, dich vu hoac viéc lam
cua thanh vién trong hop tac xa nong nghi¢p;

+ Liét ké cac chi tiéu san xuét, kinh doanh ctia hop tic x3 cin c& vao hop
d6ng dich vu v6i thanh vién hodc hop dong lao dong ddi véi thanh vién (ddi véi
truong hop hop tac xa tao vi¢c lam).

- Yéu cdu kj nang:

+ X4c dinh c4c hoat dong san xuét, kinh doanh nham dap ung hop dong dich
vu v6i thanh vién hodc hop dong lao dong d6i véi thanh vién (d6i véi truong hop
hop tac xa tao viéc 1am) trong cac nam dén;

+ Xay dung ké hoach dao tao nhan luc cua hop tac xi nong nghiép dap tmg
cho nhu cau phat trién hop tac x4 trong cac nam dén;

+ Xay dyng md hinh lién két theo chudi gia tri giita doanh nghiép va hop tac
xa nong nghiép.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ C6 kha nang danh gia tinh hinh thuc té va du béo;
+ C6 kha nang lam viéc trong moi truong ap luc cao;
(6) Lap ké hoach hoat dpng sin xudt kinh doanh

- Yéu cau kién thirc:

+ M5 ta ké hoach san xuét, qua trinh san xuat san pham hoic cung ung dich
vu cua hop tac xa nong nghiép;

+ Trinh bay ké hoach vé san luong san xut cac san pham va dich vu cung
ung;

+ Trinh bay vé ké hoach mua sdm nguyén vat liéu va cong cu dung cu;

+ Trinh bay vé ké hoach st dung lao dong/ ngudn nhén luc trong qué trinh
san Xuét;

+ M5 ta quy trinh san xuat va dich vu lién quan dén linh vuc nong nghiép.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xay dung ké hoach san xuit cac san pham va dich vu nong nghiép;

+ Lra chon dia diém san xudt phu hop dé giam thiéu chi phi san xuét va dat

nang suat canh tranh;
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+ Ra quyét dinh kip thoi khi ¢6 sy gian doan trong qua trinh san xuét.
- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Ti mi, quan sat, sang tao, ndng dong;

(7) Ldp ké hoach marketing

- Yéu cdu kién thirc:

+ Tim hi€u vé thi truong muc ti€u cac san pham, dich vu ma hop tac xa
nong nghiép co thé cung Ung;

+ Trinh bay ké hoach vé gia ca san pham/dich vu nong nghiép;

+ Trinh bay vé ké hoach phan phdi san phdm va dich vu nong nghiép;

+ Mo ta ké hoach quang céo va khuéch truong san pham, dich vu néng
nghiép;

+ Mo ta ké hoach ban hang va du bao ban hang.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xay dung ké hoach vé thi truong muyc ti€u cac san phém, dich vu néng
nghiép;

+ Thiét 1ap ké hoach vé gia ca san pham/dich vu noéng nghiép;

+ Lap ké hoach phan phdi san pham, dich vu ndng nghiép;

+ X4y dung ké hoach quang cdo va khuéch truong san pham, dich vu néng
nghiép;

+ Lap ké hoach ban hang va du bao ban hang.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ C6 kha nang thu thap thong tin va xur Iy dir liéu;

+ C6 kha nang lam viéc trong moi truong ap luc cao.

(8) Xdy dwng phwong dn dau tw co sé vit chit

- Yéu cau kién thirc:

+ Trinh bay ké hoach thu hut ngudn vbn dau tu co s ha tang;

+ Trinh bay m6 hinh hop tac xa san xuat gin véi chudi gia tri;

+ Trinh bay co ché x4 hoi hoa dau tu ha tﬁng;

- Yéu cau ky nang:
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+ Xay dyng m6 hinh HTX san xuét gin voi chudi gia tri;

+ Van dung cac co ché dé xi hoi hoa dau tu ha tang phat trién HTX nong
nghiép;

+ Thu hat dau tu cia doanh nghiép trong va ngoai nudc;

+ Thuce hién dau tu, lién két v6i hop tac xa khac.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuec, can trong, chinh xéc;

+ Ti mi, quan sat, sang tao, nang dong;

+ Tuan thu cac ché do, chinh sach quan 1y tai san theo quy dinh ctua Nha
nuac.

(9) Xdy dung phwong dn tai chinh hop tic xa
- Yéu cdu kién thirc:
+ Néu cac phuong an huy dong va sir dung von cia hop tac xa nong nghiép;

+ Trinh bay dugc phuong 4n vé doanh thu, chi phi va lgi nhuan trong 03 nim
dén.

- Yéu cdu kj nang:

+ Dy bao doanh s6 ban hang vé san pham, dich vu ma hop tac xa nong nghiép
co thé dat duoc trong 3 nam dén;

+ Dy bao day du cac khoan chi phi c6 thé phat sinh twong tng voi mitc doanh
thu tung thoi ky;

+ Lap ké hoach diéu chinh tai chinh phu hop véi muc tiéu ting ky cua hop
tac xa nong nghiép.

- Mure do tw chu va trach nhiém

+ Trung thuc, cin trong, chinh x4c;

+ Ti mi, quan sat, sang tao, ndng dong;

+ C6 kha nang lam viéc nhém va quan ly thoi gian hi€u qua;
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5. Quan tri dich vu va san xuat nong nghiép ciia hop tic xa

5.1. Mo ta vi tri viéc lam

Quan tr1 dich vu va san Xuét nong nghiép cua hop tac xa la nhi¢ém vu quan
trong trong nghé Giam doc hop tac xa nong nghi¢p. Chat lugng san pham hay
dich vu néng nghi€p do khéu san Xudt hay cung ung dich vu tao nén, do do qua
trinh dich vu va san Xuat dugc quan Iy tot s& gop phan tlet kiém dugc cac nguon
I can thiét trong san xuit, giam gia thanh, tang nang suat va hiéu qua cua hop
tac xd néi chung. Pong thoi, tao tiém ning to 16n cho viéc nang cao ning suat,
chat luong va kha nang canh tranh cua cac hop tac xa nong nghiép. Nhiém vu
chinh cua vi tri nay gom cac cong viéc: Xac dinh cac diéu kién can thiét dé to
chtrc dich vu cung g, ti€u thu va san XUAt; Quan tri dich vu cung ng tap trung;
Quan tri dich vu ti€u thy tap trung; Quan tri san xuat nong nghi€p; Panh gia chat
luong dich vu.

Nguoi thuc hién vi tri viéc lam nay lam viéc trong diéu kién binh thuong va
thuc dia tai nha xudng, co s san xuat kinh doanh... nén can phai duoc trang bi
cac vat dung can thiét nhu: trang phuc phu hop, gidy but, may tinh bd tii, may
tinh két no1 Internet, may in, dién thoai...Vi tri viéc lam nay c6 thé thuc hién doc
1ap hay phoi hop.

5.1.1. Kién thirc

- Liét ké duoc cac loi ich, cac diéu kién can thiét cta viée td chire dich vu
cung ung va dich vu ti€u thu tap trung qua hop tac xa nong nghiép;

- Liét k&€ mdt s6 cong viéc can thiét d€ can bd quan tri san xuat quan ly chat
lugng san pham

- M6 ta dugc quy trinh thuc hién dich vu cung tng va dich vu ti€u thu tap
trung trong hgp tac xa nong nghiép;

- M6 ta dugc cac hinh thuce ti€u thu ndng san tap trung va cach thirc lya chon
hang hoa can tiéu thy;

- M6 ta duogc cach lya chon khach hang dugc ap dung cho hai hinh thurc tiéu
thu ndng san tap trung qua hop tac xa;

- Trinh bay duoc cic yéu cau ctia hé théng san xuat;

- M6 ta duogc co cdu va nhiém vu cia bo phan quan 1y san XUAL;

- Trinh bay duoc noi dung quan tri san xuét trong hop tac xa néng nghiép;
- M6 ta duogc cac budc ciia quy trinh san xuat néng nghiép;

5.1.2. Ky nang

- Xéc dinh céc diéu kién dé t6 chuc dich vu cung tmg va dich vu tiéu thu tap
trung qua HTX ndng nghiép;
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- Thyc hién dugec mot s6 cong viéc quan 1y chat luong san pham trong quan
tri san xuat;

- Khao sat dugc nhu cau cia thanh vién dbi véi dich vu cung tmg va dich vu
tiéu thy;

- Thanh lap duoc td str dung dich vu va td str dung dich vu ti€u thu tap trung;

- Lap duoc ké hoach cung Ung tap trung va ké hoach tiéu thu tap trung;

- Thyc hién duoc viée ky hop dong voi nha cung cip va cac thanh vién hop
tac x4 c6 nhu cau st dung dich vuy;

- T6 chuc va trién khai duoc quy trinh quan 1y dich vu cung tng trong hop
tac xa nong nghiép;

- Thyc hién ding quy trinh quan 1y dich vu tiéu thu trong hop tac xa ndng
nghiép;

- Banh gia duoc kha nang, két qua t6 chure dich vu cung ung va dich vu tiéu
thu tap trung ctia hop tac xa;

- Hoach dinh va du bao dugc nhu cau san xuat san phém;

- Quan ly chét lugng trong san xuat;

- T6 chtrc va trién khai dugc quy trinh san xuat, tiéu thu va quan 1y dich vu
cung ung trong hgp tac xa nong nghiép;

- Thye hién t6 chte san xudt theo tiéu chuan ching nhan trong hop tac xa.

5.1.3. Muec do tw chu va trach nhiém

- Nghiém tac thyc hién ding quy dinh va quy trinh cta vi tri cong viéc;

- Sang tao, yéu nghé, can than, ti mi, khach quan, trung thuc;

- C6 kha ning doc va tra clru thong tin trén internet, kha ning tim hiéu van
ban, tai li¢u, thong tin dap ung cong viéc;

- C6 k¥ nang giao tiép tot; xir Iy duoc mdt s6 tinh hudng thong thudng;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam vi¢c nhém;

- Tuan tha cac quy dinh cia phap luat, bdo vé€ mdi truong, ddm bao an toan
lao dong.

5.2. Khéi lwong kién thirc t6i thiéu

30 gid (tuong duong 1 tin chi)
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5.3. Cdc ndng lwc cua vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu chuan ky nang
nghé quéc gia)

STT TEN NANG LUC
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac

1 2 3 4 5

1. CAC NANG LUC CHUNG

1.1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X

2. CAC NANG LUC CHUYEN MON

Xac dinh céc di€u kién cung ung, ti€u

2.1 o P
thu va san xuat

2.2 | Quan tri dich vu cung Ung tip trung X

2.3 | Quan tri dich vy tiéu thy tap trung X

2.4 | Quan tri san xuat ndng nghiép X

5.4. Yéu cau kién thire, kj ning, mirc dj tw chii va trach nhiém cho tirng
nang luc

a) Cac nang luc chung

(1). Tim hiéu vé Ludt hop tic xa

- Yéu cdu kién thirc

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat hop tac xi;
+ Trinh bay dugc ban chat t6 chirc hop tac xi theo Luat;

+ Giai thich duogc cac khai niém, cac thuat ngir phap 1y co ban vé hé théng
Luat hop tac xa;

+ Trinh bay duoc mot sé noi dung co ban vé nhirng chinh sach Nha nuée hd
tro db1 voi hop tac xa va nhimg huéng dan thuc hién cac chinh sach d6: Luat, nghi
dinh, thong tu, luat dat dai, luat thué thu nhap doanh nghiép, luat hanh chinh, lut
hinh sy; luat phong, chéng tham nhiing va luat bao vé quyén loi ngudi tiéu dung.

- Yéu cdu kj nang:

+ Van dung kién thirc dd hoc dé rén luyén tré thanh ngudi lao dong c6 pham
chat chinh tri, c6 dao duc tot;

+ Phan biét dugc nhitng viéc lam, hanh vi hgp phép, khong hop phéap;

+ Chap hanh dung quy dinh cua phap luat Nha nudce, Luét hop tac xa, noi
quy co quan va cac quy dinh vé quan h¢ chinh tri, xa hoi khac;

+ Ap dung duogc cac quy dinh ctia Luat hop tac x3 vao qua trinh dang ky
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thanh 1ap, quan 1y hoat dong hop tac xa, vao qua trinh hoc tap va lao dong;

+ Van dung duoc cac kién thirc vé Luat hop tac xa vao vi¢c xur ly cac vén deé,
tinh huong lién quan trong cac hoat dong kinh doanh, diéu hanh hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Thé hién ¥ thtrc cong dan, ton trong phéap luat, rén luyén tac phong song,
lam viéc theo hi€n phap va phap luat;

+ Ty chu dugc cac hanh vi cia minh trong cac moi quan hé lién quan cac noi
dung da dugc hoc, phu hop véi quy dinh cua phéap luat va cac quy tac ung xu
chung ctua cong dong va cua xa hoi;

+Co ¥ thirc trach nhiém trong thuc hién, van dong ngudi than va ddng nghiép
thién tot duong 161 cua Pang, phap luat Nha nudc, Luat hop tac xa va hoan thanh
tot nhi¢m vu duoc giao;

+ Chiu trach nhi¢m cé nhan va trach nhiém v61 nhom trong pham vi cong
vig¢e duogc giao.

b) Cac nang luyc chuyén mon

(1). Xdc dinh cdc diéu kign cung teng, tiéu thu va sin xudt

- Yéu cdu kién thirc:

+ Liét ké duoc céc loi ich cua viée to chire dich vu cung ung ddi véi céac
thanh vién, dbi v6i hop tac x4 va nha cung cap;

+ Liét ké duoc céac loi ich cua viée to chic dich vu tiéu thu tap trung qua
HTX nong nghiép;

+ MO ta cac diéu kién can thiét dé to chuc dich vy cung tmg tap trung qua
HTX nong nghiép;

+ Trinh bay céac diéu kién can thiét dé t6 chirc dich vu tiéu thy ndng san tap
trung qua HTX nong nghiép;

+ Liét ké dugc cac tiéu chuan chat lugng san pham va xay dung duoc quy
trinh quan 1y chat luong san pham.

- Yéu cdu kj nang:

+ Xac dinh cac diéu kién dé t6 chic dich vu cung ing va dich vu tiéu thu
tap trung qua HTX ndng nghiép

+ T6 chire va thyc hién duoc quy trinh quan 1y chat lugng san pham trong
quan tri san XUAL;

+ Phat huy duogc vai tro cua hoat dong dich vy, ti€u thu va san xuét trong
HTX néng nghiép theo yéu cau cta luat HTX nam 2012 va theo Nghj dinh
98/2018/ND-CP vé cac chinh sach khuyén khich phat trién hop tac va lién két
san xudt va tiéu thu san pham nong nghiép.
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- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Co kha nang doc va tra ctru thong tin trén internet;

+ Théng thén, trung thuc, linh hoat trong cong vié¢c;

+ C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, thuc hién ding va day du cac bude
cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va phdi hop t6t véi dong nghiép;

+ Tuan tha cac quy dinh cua phép luat, cac chinh sach, thong tu vé quan 1y
hop tac xa.

(2). Quan tri dich vu cung wng tdp trung
- Yéu cau kién thirc:

+ MO ta duogc 1¢1 ich va quy trinh thyc hién dich vu cung tng tap trung trong
HTX nong nghiép;

+ So sanh dugc sy khéc nhau gitra dich vu cung tng tap trung qua HTX
va dich vu cung tng thong thuong;

+ Trinh bay dugc cach thuc Iya chon hang héa cung ng tap trung;

+ Trinh bay dugc cach danh gia kha niang t6 chuc dich vu cung tng tap
trung cua hop tac xa

+ Liét ké duoc céc tiéu chuan lya chon nha cung cép;

+ Liét ké dugc cac diéu khoan quan trong va can thiét trong hop dong cung
mg (voi nha cung cap va véi thanh vién)

- Yéu cdu kj nang:

+ Khao sat duoc nhu cu cta thanh vién;

+ Thanh 1ap duogc t6 st dung dich vuy;

+ Panh gia duoc kha ning t6 chic dich vu cung Gng tip trung cua hop tac

+ Lap duoc ké hoach cung tng tap trung;

+ Thuyec hién duoc viée ky hop déng véi nha cung cp va cac thanh vién HTX
¢6 nhu cau st dung dich vu;

+ Giao nhan va quan 1y ton kho hang hoa cung tng;
+ Panh gia duoc két qua dich vu cung Gmg hang nim;

+ T4 churc va trién khai duge quy trinh quan 1y dich vu trong HTX néng
nghiép.

- Mure do tw chu va trach nhiém:
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+ Co kha nang doc va tra ctru thong tin trén internet;

+ Théng thén, trung thuc, linh hoat trong cong viéc;

+ C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, thuc hién ding va day du cac bude
cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va phdi hop t6t véi dong nghiép;

+ Tuan tha cac quy dinh cua phéap luat, cac chinh sach, thong tu vé quan 1y
hop tac xa.

(3). Quan tri dich vu tiéu thu tdp trung

- Yéu cdu kién thirc:

+ Trinh bay duogc ban chat tiéu thu tap trung qua HTX (ban chung);
+ MG ta dugc cac hinh thirc tiéu thu nong san tap trung qua HTX;

+ Trinh bay duoc ndi dung, phuong phap khao sat nhu cau cua thanh vién
va nong dan ddi véi timg loai hang hoa ndng san can tiéu thu tip trung qua HTX

+ Mo ta dugc quy trinh ti€u thu ndng san tap trung qua HTX;
+ Mo ta dugc cach thire Iya chon hang hoa can tiéu thy;

+ M ta duoc cach tim kiém va lua chon khach hang dugc ap dung cho hai
hinh thirc ti€u thu nong san tap trung qua HTX;

+ Liét ké duoc cac diéu khoan quan trong va can thiét trong hop dong tiéu
thu (v6i nha thu mua va véi thanh vién).

- Yéu cau ky nang:

+ Dénh gid duoc kha nang td chure dich vu tiéu thu tap trung cua hop tac

+ Thanh 13p duoc to str dung dich vu ti€u thy tap trung;
+ Lap duoc ké hoach tiéu thu tap trung;

+ Ky két duoc hop dong véi khach hang (nguoi mua) va cc thanh vién
HTX c6 nhu ciu str dung dich vuy;

+ Kiém dinh/kiém tra dugc trudc thu hoach;
+ Thuc hi¢n duogc giao nhan hang hoa nong san;

+ Thyc hién ding quy trinh thu hoi tién hang, thanh toan va quan 1y cong
no;

+ Panh gia duoc két qua dich vy tiéu thy hang nam.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Co kha nang doc va tra ctru thong tin trén internet;
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+ Théng thén, trung thuc, linh hoat trong cong viéc;

+ C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, thuc hién ding va day du cac bude
cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap va phdi hop t6t véi dong nghiép;

+ Tuan tha cac quy dinh cua phép luat, cac chinh sach, thong tu vé quan 1y
hop tac xa.

(4). Qudn tri sdn xuit nong nghiép

- Yéu cdu kién thirc:

+ Trinh bay dugc cac yéu ciu cta hé thong san xuat; ;

+ M5 ta dugc co cau va nhiém vu cia bd phan quan ly san XUAL;

+ Mo ta duge cac bude cua quy trinh san xuit ndng nghiép;

+ Trinh bay dugc ndi dung quan tri san xuat trong HTX nong nghiép;

+ Trinh bay dugc to chirc san xuét theo tiéu chuan chimg nhan trong hop
tac xa.

- Yéu cdu kj nang:

+ X4c dinh duogc co cdu va nhiém vu cua bod phan quan 1y san XUAL;

+ Hoach dinh dugc san xuit;

+ Du bao dugc nhu cau san xuit san phém;

+ Quan trj nang luc san xuat cia HTX ndng nghiép;

+ Lap ké hoach céc nguén luc;

+ Quan 1y chét luong trong san xuat;

+ T6 chirc va trién khai dugc quy trinh san xuat nong nghiép;

+ Thyc hién to chirc san xuét theo tiéu chuan ching nhén trong hop tac x;

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Co kha nang doc va tra ctru thong tin trén internet;

- Théng thén, trung thuc, linh hoat trong cong viéc;

+ C6 ¥ thire trach nhiém trong cong viéc, thuc hién ding va day du cac bude
cong vigce;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop tbt véi dong nghiép;

+ Tuan tha cac quy dinh cua phép luat, cac chinh sach, thong tu vé quan 1y
hop tac xa.
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6. Ung dung cong nghé cao trong hop tac xi nong nghiép

6.1. Mo td vi tri viéc lam

Ung dung cong nghé cao trong hop tac xa néng nghiép 1 vi tri viéc 1am can
thiét d6i v6i nghé Giam déc hop tac xa néng nghiép, dac biét trong giai doan cong
nghé 4.0 hién nay. Day 1a vi tri viéc 1am co vai trd rat quan trong va khong thé
thiéu nham ap dung hiéu qua cac giai phap, mé hinh cong nghé cao trong hop tac
xa nong nghiép nham mang lai 191 nhuan, giai phong dugc strc lao dong, tao su
can bang mdi trudng sinh thai. Vi tri viéc 1am nay bao gém céac cong viéc: Lua
chon mo hinh nong nghiép cong nghé cao; Ung dung cong nghé sinh hoc trong
noéng nghiép; Ung dung cong nghé nha kinh, nha mang; Ung dung cong nghé tuéi
tiét kiém nudce; Ung dung cong nghé trong cdy khong dung dat; Ung dung cong
nghé sb trong san xuit nong nghiép; Ung dung cong nghé ty dong hoa trong san
xuét néng nghiép.

Vi tri viéc lam nay d}rcyc thuc hién trong diéu kién binh thug‘mg. Nguoi thuc
hi’én Yi tri viéc lam nay can dugc trang bi cac vat dung nhu: Giay, but, may tinh
két noi internet, danh myc cac cong ngh¢ cao trong nong nghiép, danh sach cac
cong ty, tu van thiét ké, 1ap dat nha ludi, nha mang, hé théng tudi, may moc, thiét
bi hién dai...Ngoai ra, nguoi thyc hién vi tri nay c6 thé tham gia truc tlep vao vige

khac phuc mot s6 su c6 don gian, thuong gap trong hé thong san xuit vi vy can
trang bi ddy du bao ho lao dong nhu mii, ting, gang tay....trong qua trinh thuc hién.

Vi tri viéc 1am nay dugc thyc hién tai van phong, nong trai hoac hop tac xa
va c6 thé thuc hién doc 1ap hodc phdi hop véi cac chuyén gia tu van.

6.1.1. Kién thirc

- Néu dugc cac phuong phap thu thap thong tin va ndi dung thong tin cac mo
hinh néng nghiép cong nghé cao tir: thuong nhan, néng dan, can bo khuyén nong,
cho, siéu thi, bao chi, internet...;

- Néu dugc cac quy dinh, chinh sach cua Nha nudc, dia phuong vé viée ap
dung cong ngh¢ cao trong nong nghié¢p;

- Néu duoge dic diém, yéu cau va linh vuc ap dung cua cac mo hinh nong
nghiép tmg dung cao nhu cong nghé sinh hoc, cong nghé nha kinh nha mang, cong
nghé tudi tiét kiém nudc, cong nghé trong cay khong dung dat, cong nghé so,
cong nghé tu dong;

- So sanh duoc su khac nhau, vu nhugce diém ctia cdc mo hinh cong nghé cao
vé cong nghé duoc sir dung, phuong phéap canh tac, gia tri san phim, nhu cau thi
truong, chi phi...;

- Trinh bay duoc phuong phap tim kiém, Iya chon cong ty tu van, thiét ké
va lap dat mo hinh;
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- Néu duoc cac nguyén vat liéu, dung cuy, thiét bi, nhan luc can chuan bi khi
ap dung md hinh nong nghi¢p cong nghé cao;

- Trinh bay dugc mdt sé su ¢d don gian vé hé thong tudi, hé théng trong cay
khong dung dat khi van hanh trong san xuat nong nghiép;

- M6 ta dugc cac thong tin can thiét luu hd so khi Iya chon mé hinh nong
nghiép cong nghé cao.

6.1.2. Ky nang

- Lya chon dugc phuong phap thu thap thong tin phu hop véi cac mo hinh
san xudt tir cac ngudn khac nhau;

- Ap dung dugc cac chinh sach cua Nha nudce, dia phuong vé cac mo hinh
nong nghi¢p cong nghé cao;

- Lua chon dugc cac mo hinh nong nghiép ing dung cong ngh¢ cao phu hop
vo1 trinh d§ nhan lyc, kha nang tai chinh, qui mé va diéu kién san xuat cua hop
tac xa, dong thoi dap tng duoc nhu cau cua thi truong;

- Tim kiém, lua chon dugc cong ty tu vén, thiét ké va lap dit mo hinh dép
ing yéu cau;

- Chuén bj dugc cac nguyén vat liéu, dung cu, thiét bi, nhan lyc khi ap dung
mo hinh nong nghiép cong nghé cao;

- Khic phuc dugc mot s6 su ¢ don gian vé hé théng tudi tiét kiém nuée, hé
théng trong cay khong dung dat khi van hanh trong san xuit nong nghiép;

- Ghi théng tin vao hd so luu trit vé cac mé hinh san xuét day du, chinh xac
va dé hiéu.

6.1.3. Murc do tu chu va trach nhiém

- Can than, linh hoat, c6 trach nhiém trong cong vi¢c;

- Pam mé, sang tao, nang dong;

- C6 kha ning tinh toan, tu duy logic va tri nhé tot;

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhém;

- C6 kha ning giao tiép tét, binh tinh khi xtr Iy tinh hudng;

- Co y thure tuan thu cac quy dinh cua phap luat, cac chinh sach nong nghiép
vé tng dung cong nghé cao trong nong nghiép.

6.2. Khéi lwong kién thirc t6i thiéu

60 gi0 (tuong duong 2 tin chi)
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6.3. Cdac nang luc cua vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu c’hufin Ky ning

trong san xuat nong nghi¢p

R o nghé quéc gia
STT TEN NANG LUC ghe quoe gia)
Bac | Bac | Bac | Bac | Bac
1 2 3 4 5
1. CAC NANG LUC CHUNG
1.1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X
2. CAC NANG LUC CHUYEN MON
Lya chon m6 hinh nong nghiép cong
2.1 . X
ngh¢ cao
Ung dung cong nghé sinh hoc trong
2.2 . - X
ndng nghiép
23 Ung dung cong nghé nha kinh, nha %
' mang
24 Ung dung cong ngh¢ tudi tiét ki€ém X
nudc
Ung dung cong nghé trong ciy khong
25 | ek X
dung dat
Ung dung cong nghé sd trong san xudt
2.6 . A X
nong nghiép
27 Ung dung cong ngh¢ ty dong hoa X

6.4. Yéu ciu kién thirc, ky ning, mirc d tw chii va trdach nhiém cho tirng
ndng luc

a) Cac nang lyc chung

(1). Tim hiéu vé Ludt hop tic xa

- Yéu cau kién thurc

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban vé Luat hop tac xi;

+ Trinh bay dugc ban chat t chirc hop tac xi theo Luat;

+ Giai thich dugc cac khai niém, cac thuat ngit phap 1y co ban vé hé thong
Luat hop tac xa;

+ Trinh bay duoc mot s6 noi dung co ban vé nhirng chinh sach Nha nuéc hd
trg db1 voi hop tac xa va nhimg huéng dan thuc hién cac chinh sach d6: Luat, nghi
dinh, thong tu, luat dat dai, luat thué thu nhap doanh nghiép, luat hanh chinh, lut
hinh sy; ludt phong, chdng tham nhiing va ludt bao vé quyén loi ngudi tiéu dung.
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- Yéu cau ky nang:

+ Van dung kién thirc da hoc dé rén luyén tré thanh ngudi lao dong c6 pham
chat chinh tri, c6 dao duec tot;

+ Phéan bi¢t dugc nhiing viéc lam, hanh vi hop phéap, khong hop phap;

+ Chap hanh dung quy dinh cua phap luat Nha nudce, Luét hop tac xa, noi
quy co quan va cac quy dinh vé quan h¢ chinh tri, xa hoi khac;

+ Ap dung dugc cac quy dinh ciia Luat hop tac x3 vao qua trinh dang ky
thanh 1ap, quan 1y hoat dong hop tac xa, vao qua trinh hoc tap va lao dong;

+ Van dung duoc cac kién thirc vé Luat hop tac xa vao viéc xur 1y cac van dé,
tinh hudng lién quan trong cac hoat dong kinh doanh, di€éu hanh hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Thé hién ¥ thirc cong dan, ton trong phéap luat, rén luyén tac phong song,
lam viéc theo hi€n phap va phap luat;

+ Tu chu dugc céc hanh vi ciia minh trong cac moéi quan hé lién quan cac noi
dung da dugc hoc, phu hop vdi quy dinh ctia phap luat va cac quy tac rng xu
chung ctua cong dong va cua xa hoi;

+ C6 y thue trach nhiém trong thyc hién, van dong ngudi than va dong nghiép
thién tot duong 161 cua Dang, phéap luat Nha nudce, Ludt hop tac xa va hoan thanh
tot nhiém vu dugc giao;

+ Chiu trach nhi€ém ca nhéan va trach nhiém v4i nhdém trong pham vi cong
viéc duoc giao.

b) Cac nang lwe chuyén mon

(1). Lwa chon mé hinh nong nghiép cong nghé cao

- Yéu cdu kién thirc:

+ Néu dugc cac phuong phép thu thap thong tin va nd1 dung thong tin cac
mo hinh néng nghiép cong nghé cao tir: thuwong nhan, néng dan, can bd khuyén
ndng, chg, siéu thi, bdo chi, internet...;

+ Néu duoc cac quy dinh, chinh sach cia Nha nuéc, dia phuong vé viéc ap
dung cong ngh¢ cao trong nong nghié¢p;

+ Trinh bay dugc dic diém sinh thai nong nghiép cia dia phuong;

+ Néu duge dic diém va so sanh duoc sy khac nhau cia cdc md hinh cong
nghé cao: cong nghé duoc st dung, phuong phap canh tac, gia tri san pham, nhu
cau thi truong, chi phi...;

+ Liét ké dugc cac cong viéc can nhan luc thuong xuyén, nhan lyc thoi vu
va nhan lyc cé chuyén mon;

+ Trinh bay duoc cac théng tin can thiét luu hd so khi lira chon mé hinh nong
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nghiép cong nghé cao.

- Yéu cdu kj nang:

+ Lua chon dugc phuong phap thu thap thong tin phu hop véi cac mo hinh
san xudt tir cac ngudn khac nhau;

+ Ap dung duoc cac chinh sach ciia Nha nudc, dia phuong vé cac mo hinh
nong nghiép cong nghé cao;

+ Quan sat, nhan dién duoc dic diém khac nhau cua cac mo hinh san xuét;

+ Lya chon dugc mo hinh cong nghé cao phu hop véi kha nang hién co, nam
trong ké hoach wu tién phat trién nong nghiép cua dia phuong, dam bao ké hoach
phat trién 1au dai;

+ Xac dinh dugc nhan luc phu hgp cho cac mé hinh néng nghi¢p cong nghé
cao;

+ Ghi thong tin vao hd so luu trit vé cac mo hinh san xuat dy du, chinh xac
va dé hiéu.

- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Théng théng, linh hoat, c¢6 trach nhiém,;

+ Can than, nhiét tinh trong qué trinh thuc hién cong viéc

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhoém;

+ Phéi hop v6i dong nghiép dé thuc hién tot cac cong viée;

+ C6 kha ning giao tiép, phong van, c6 k¥ niang quan sat tot khi tham quan
cac mo hinh ndng nghi¢p cong ngh¢ cao;

+ C6 y thirc tuan thu cac quy dinh ctia phap luat, cac chinh sach ndng nghiép
vé ung dung cong nghé cao cho hop tac xa.

(2). Ung dung cong nghé sinh hoc trong néng nghiép

- Yéu cdu kién thirc:

+ Liét ké dugc cac k¥ thuat cong nghé sinh hoc irng dung trong nong nghiép;

+ Trinh bay cac thanh tyu ctia cong nghé sinh hoc trong cac linh vuc chon
tao gidng cdy trong, nhan giéng: k¥ thuat di truyén, k§ thuat nudi ciy mé, ky thuat
sinh hoc phéan tu....;

+ Néu dic diém cua cac dbi tugng co thé tmg dung céc k¥ thuat cong nghé
sinh hoc;

+ Trinh bay dugc wu, nhuge diém cua timg phu’cmg phap cong ngh¢ sinh hoc
dugc sir dung trong chon tao, nhan gidng cdy trong vat nudi.
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- Yéu cdu kj nang:
+ Nhan biét duoc cac phuong phap cong nghé sinh hoc sir dung trong chon
tao, nhan gidng ciy trong vt nudi;

+ Phat hién duogc cac k¥ thuat cong nghé sinh hoc khong dat yéu cau;

+ Lua chon duoc thanh tuu vé cong nghé sinh hoc trong linh vuc chon tao
gidng, cdy trong vat nudi phu hop véi diéu kién hop téc xa;

- Mure do tw chu va trach nhiém:
+ Chu dong, nhiét tinh khi thuc hién cong viéc;
+ Than trong va quyét doan khi lga chon cong ngh¢;

+ C6 y thurc tuan thu cac quy dinh ctia phap luat, cac chinh sach ndng nghiép
vé tng dung cong nghé sinh hoc.

(3). Ung dung cong nghé nha kinh, nha mang
- Yéu cau kién thirc:

+ Néu dugc cac mo hinh tng dung cong ngh¢ nha kinh, nha mang va cac hé
thong kiém soat trong nha kinh, nha mang;

+ So sanh duogc vu, nhugc di€ém cia tirng mo hinh nha kinh, nha mang;

+ Trinh bay dugc cac yéu td anh huéng dén viée lwa chon tmg dung cong
ngh¢ nha kinh, nha mang;

+ Néu dugc phuong phép tim kiém, Iya chon cong ty tu van, xdy dung nha
kinh, nha mang;

+ Trinh bay duoc céc tiéu chuin ky thuat cho cac hang muc cia nha kinh,
nha mang nhu: Khung sudn, mai nilon, vach ludi, nén nha, ctra ra vao, cac cong
trinh phu tro,...;

+ Néu duge dic diém danh gia cong suét hoat dong cua nha kinh, nha mang.
- Yéu cdu kj nang:
+ Nhan biét duoc cac ung dung cong ngh¢ nha kinh, nha mang ¢ hop tac xa;

+ Lua chon dugc mo hinh nha kinh, nha mang phu hop véi diéu kién cua
hop tac xa;

+ Lya chon dugc cong ty tu vén, thiét ké nha kinh, nha mang co uy tin;

+ Thuc hién doc 1ap hodc phéi hop véi cac bd phan lién quan dé xay dung
hoc stra chita nha trong dung tiéu chuan k¥ thuat, tién do vé thoi gian va hd so
thiét ké;
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+ Poc hiéu cac thong s6 vé khong khi, am do, nhiét do, anh sang trén h¢
thdng theo ddi tiéu khi hau trong nha trong;

+ DPanh gid dugc cong suat hoat dong cua nha kinh, nha mang trong diéu
kién san xuat ctia hop tac xa.

- Mure do tw chu va trach nhiém:
+ C6 y thuc trach nhiém trong cong viéc;
+ Than trong va quyét doan khi lga chon cong ngh¢;

+ Chu dong lua chon duoc cac giai phap phu hop va cac phuong an tbi wu
dé giai quyét hiéu qua cac van dé dang phat sinh.

(4). Ung dung cong nghé twéi tiét kigm nwdc
- Yéu cdu kién thirc:

+ Néu dugc cau tao va nguyén tac hoat dong cua cac hé thong tudi tiét kiém
nudc;

+ Néu duoc phuong phap tim kiém, Iwa chon cong ty tu van, thiét ké va lip
dit hé théng tudi tiét kiém nudc;

+ So sanh dugc vu, nhugc diém cua cac hé thong tudi tiét ki€ém nudc;
+ Néu duoc quy trinh van hanh, kiém tra, v€ sinh,... h¢ thong tuoi tiét kiém
nudc;

+ Trinh bay dugc cac nguyén nhan va bién phap khic phuc su ¢ khi van
hanh, v¢€ sinh, bao dudng h¢ théng tudi tiét kiém nudc;

+ Mo ta dugc cac thong tin can thiét luu hd so khi chudn bi hé théng tudi.
- Yéu cdu ky nang:

+ Lya chon duoc hé thong tudi phu hop véi quy trinh san xuat, dap tng dugc
yéu cau ctia mo hinh canh tac, gia thanh lap dat hop 1y;

+ Poc dugc ban vé thiét ké hé théng tudi tiét kiém nudc;

+ Thuc hi¢n doc 1ap hodc phéi hop vai cac bd phan lién quan dé lép dat hoac stra
chira hé théng tudi dang tiu chuén ky thuat, tién do vé thoi gian va hd so thiét ké;

+ Van hanh hé thdng tudi dung quy trinh k¥ thudt, ddm bao an toan;
+ Déanh gia dugc hoat dong cua hé théng;
+ Thuyec hién kiém tra, vé sinh hé théng tudi dung quy trinh k¥ thuat, dam bao

an toan va vé sinh moi truong;
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+ Quan sat, phat hién duoc cac mbi nguy gay mat an toan lao dong cta hé
thong;

+ Ghi thong tin vao ho so luu trit ddy du, chinh xac va dé hiéu.
- Mure do tw chu va chiu trach nhiém
+ Cén than, ti mi khi lya chon hé théng tudi tiét kiém nudc;

+ C6 kha ning thuong luong, dam phan khi lya chon cong ty tu van, thiét
ké, 13p dat hé thong tudi tiét kiém nudbc;

+ C6 k¥ nang kiém tra, giam sat khi thuc hién lip dit hé thong tudi tiét kiém
nuodc;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhoém;

+ C6 ¥ thuc thyc hanh tiét kiém, tun thi cac quy dinh cua phap luat, bao vé
moi truong, dam bdo an toan lao dong.

(5). Ung dung cong nghé trong cdy khong ding dit

- Yéu cdu kién thirc:

+ Néu duoc cac nguyén vat liéu, dung cu, thiét bi can chuan bi khi ap dung
mo hinh trong cdy khong dung dat;

+ Néu dugc dic diém cta ting mo hinh trong cay khong dung dét: thay canh,
trong cdy trén gia thé, khi canh...;

+ Néu duoc phuong phap tim kiém, Iva chon cong ty tu van, thiét ké va lap
dat mo hinh;

+ Trinh bay duoc vu, nhuge diém cta cac mo hinh thuy canh, trong cdy trén
gia thé, khi canh;

+ Néu duoc quy trinh trong, cham séc, thu hoach cia timg mé hinh;

+ Néu duoc cic tiéu chuan an toan can dam bao khi thuc hién mé hinh;

+ Mo ta dugc cac thong tin can thiét luu ho so khi thyuc hién cac mo hinh.
- Yéu cdu kj nang:

+ Xéac dinh dugc cac nguyén vat liéu, dung cu, thiét bi can chuén bj khi ap
dung md hinh trong cdy khong dung dat;

+ Lya chon dugc mé hinh trong cdy khong dung dat phu hop voi quy trinh
san xut, dap img dugc yéu cau cua canh tac, gia thanh lip dat hop 1y;

+ Poc dugc bang vé thiét ké mo hinh trong cay khong dung dat;

+ Tim kiém, lya chon cong ty tu van, thiét ké va lap dit mo hinh;
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+ Thue hién ddc 1ap hodc phéi hop véi céc bd phan lién quan dé xay dung, lép
dat, canh tac trén cac md hinh trong cay khong dung dat;

+ Phat hién dugc nhing su cb bat thuong khi van hanh cac mé hinh tréng cay
khong ding dat;

+ Panh gid dugc hoat dong cia hé théng;

+ Thyec hién kiém tra, vé sinh hé théng tudi ding quy trinh k¥ thuat, dam bao
an toan va vé sinh moi trudng; quan sat, phat hién duoc cac mdi nguy gy mat an
toan lao dong cua hé théng;

+ Ghi thong tin vao ho so luu trir ddy du, chinh xac va dé hiéu.
- Mure do tw chu va trach nhiém:
+ Quyét doan khi lya chon hé thong trong cay khong dung dat;

+ C6 kha ning thuong luong, dam phan khi lya chon cong ty tu van, thiét
ké, 13p dit hé thong;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam vi¢c nhom;

+ C6 y thirc thuc hanh tiét kiém, tuan thu cac quy dinh cua phép luat, bao vé
moi truong, ddm bao an toan lao dong.

(6). Ung dung cong nghé sé trong sin xudt néng nghiép

- Yéu cau kién thirc:

+ Néu duoc cac diéu kién can chuan bi khi ap dung céc giai phap cong nghé
s6 trong san xuit nong nghiép;

+ Néu duoc dic diém va vai tro cua mdi giai phap cong nghé sé d6i voi san
xudt nong nghiép (tri tué nhan tao (AI), mang ludi van vat két ndi (IoT), dién toan
dam may, big data, ...)

+ Trinh bay duogc cac linh vuc ap dung ctia cong nghé sd trong san xuat nong
nghiép;

+ Néu duoc phuong phap tim kiém, Iva chon cong ty tu van, thiét ké va lap
dat mo hinh;

+ Néu duoc mot sb su cd bat thuong thuong xay ra khi ung dung céng nghé
s6 trong san xuit nong nghiép;

+ Néu duogc cac tiéu chuin an toan can dam bao khi thyc hién mo hinh;

+ Néu duoc cac thong tin can thiét luu hd so khi thuc hién cac mé hinh.

- Yéu cdu ky nang:
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+ Lya chon duge cac diéu kién thiét bi can chuén bi khi khi ap dung cac giai
phap cong nghé sb trong san xuat nong nghiép;

+ Lua chon duoc linh vuc ap dung cong nghé ) phu hop véi diéu kién canh
tac, trinh do nhan lyc va tai chinh ctia hop tac xa;

+ Poc duoc bang v& thiét ké mo hinh tmg dung cong nghé sb;
+ Tim kiém, lya chon cong ty tu van, thiét ké va lép dat mo hinh;

+ Thue hién ddc 1ap hodc phéi hop véi céc bd phan lién quan dé xay dung, lép
dat, cac mo hinh tmg dung cong nghé $0;

+ Phat hién dugc nhiing su cd bt thuong khi van hanh cdc mé hinh tmg dung
cong nghé so;

+ Déanh gid dugc hoat dong cia md hinh;
+ Ghi théng tin vao ho so luu trir ddy du, chinh xac va dé hiéu.
- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Quyét doan khi lira chon céc giai phap tmg dung cong nghé sb trong san
xuét néng nghiép;

+ C6 kha ning thuong luong, dam phan khi lua chon cong ty tu van, thiét
ké, 1ap dit mo hinh;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhoém;

+ C6 y thirc thuc hanh tiét kiém, tuan thu cac quy dinh cua phép luat, bao vé
moi truong, dam bdo an toan lao dong.

(7). Ung dung cong nghé tw dpng héa trong sin xudt néng nghiép

- Yéu cdu kién thirc:

+ Néu duoc cac diéu kién can chuan bi khi ap dung céc giai phap cong nghé
tu dong hoa trong san xuat nong nghiép;

+ Néu duoc dic diém va vai trd ciia mdi giai phap cong nghé tu dong hoa
d6i voi san xuat nong nghiép nhu Robot, vé tinh, thiét bi bay khong ngudi l4i.......

+ Néu duoc cac linh vuc 4p dung cua cong nghé ty dong hoa trong san xuat
nong nghiép;

+ Néu duogc phuong phap tim kiém, Iwa chon cong ty tu van, thiét ké va lip
dat mo hinh;

+ Néu duoc mot s6 su cd bat thudng thuong xay ra khi ing dung cong nghé
tu dong hoa trong san xuat nong nghiép;

+ Néu duoc céc tiéu chuan an toan can dém bao khi thuc hién mo hinh;
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+ Trinh bay dugc cac thong tin can thiét luu ho so khi thuc hién cdc mé hinh.
- Yéu cdu kj nang:

+ Lya chon duoc cac diéu kién thiét bi can chuan bi khi khi 4p dung cac giai
phap cong nghé ty dong hoa trong san xuat nong nghiép;

+ Lua chon duogc linh vuc 4p dung cong nghé¢ tu dong hda phu hop véi diéu
kién canh tac, trinh d§ nhan luc va tai chinh cia hop tac xa;

+ Poc dugc bang vé thiét ké mo hinh ung dung cong nghé tu dong hoa;
+ Tim kiém, lya chon cong ty tu van, thiét ké va lép dat mo hinh;

+ Thuc hién ddc 1ap hodc phdi hop véi cac bd phan lién quan dé xay dung, lap
dat, cdc mo hinh img dung cong nghé tu dong hoa;

+ Phat hién dugc nhiing su cd bt thuong khi van hanh cdc mé6 hinh tmg dung
cong ngh¢ tu dong hoa;

+ Panh gid dugc hoat dong ciia mo hinh;
+ Ghi thong tin vao ho so luu trir ddy du, chinh xac va dé hiéu.
- Mure do tw chu va trach nhiém:

+ Quyét doan khi lua chon céac giai phap tng dung céng nghé ty dong hoa
trong san xuat nong nghiép;

+ C6 kha ning thuong luong, dam phan khi lya chon cong ty tu van, thiét
ké, 13p dit mo hinh;

+ C6 kha nang lam viéc doc 1ap, lam vi¢c nhom;
+ C6 y thirc thuc hanh tiét kiém, tuan thu cac quy dinh cua phép luat, bao vé
moi truong, dam bdo an toan lao dong.
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HUONG DAN SU DUNG QUY PINH KHOI LUQNG KIEN THUC

TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC MA NGUOI HQC PAT
PUQC SAU KHI TOT NGHIEP

1. Tong hop cac don vi ning lwe ciia nghé & trinh dd so cap I

Quy dinh khi lugng kién thire i thiéu, yéu ciu vé ning luc ma nguoi hoc
sau khi tot nghiép trinh d6 so cip I nghé Giam ddc hop tic x3 nong nghiép véi
khéi luong kién thirc tdi thiéu 1a 300 gid (twong dwong 12 tin chi), 30 gid (1 tin
chi) cho cac m6 dun co s¢ va 270 gio (11 tin chi) cac m6 dun chuyén mon nghé.
Day 1a yéu cau téi thiéu vé kién thirc ma nha trudng can phai dwa vao chuong
trinh dao tao; sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao nguoi hoc s€ dat duoc cac
nang lyc co ban, nang luc chung va ning lyc chuyén mén cia nghé dap tmg nhu
cau cta 06 vi tri viéc 1am, cu thé nhu sau:

Bac Trinh d¢
TT Tén don vi nang luc A A A
1 g 1 So cap | Socap | So cap
I 11 111
I | CAC NANG LUC CO BAN
1 Ung dung coéng nghé thong tin trong X X
cong viéc
) YE_}H dung k¥ nang giao ti€p trong cong X X X
viéc
II | CAC NANG LUC CHUNG
1 | Tim hiéu vé Luat hop tac xa X X X X
2 | Tim hiéu nguyén tic quan 1y co ban X X
III | CAC NANG LUC CHUYEN MON
A thuan b!’ cac diéu kién hoat dong X X X
cua hop tac xa
Al | Xay dyng so d6 bd may 6 chiic X X X
A2 Xflc d}nh chuc ?ang nhiém Vu cua cac | X X
b phan trong t6 chirc hop tac xa
A3 | Xay dung quy ché hoat dong X X X
Ad TEuet lag cac moi quan hé bén trong va X X X
bén ngoai hop tac xa
A5 | Thiét 13p quan hé cong déng X X X
B | Quin tri Marketing X X X X
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Bac Trinh d¢
TT Tén don vi nang luc ; So Icg’lp Sosliép SGI Iclgip
B1 | Hoach dinh chién luge marketing X X X
B2 | Xay dung chinh sach sin pham X X X X
B3 | Xay dung chinh sach gia X X X X
B4 gllll(i'jt 1ap va quan 1y hé thong phan X X X X
B5 | Xay dung chinh sach truyén thong X X X X
B6 | Quan Iy dich vu khach hang X X
C | Quén tri ngudn nhan lwc X X X X
C1 | Hoach dinh nguén nhan luc X X
C2 | Tuyén dung nhan luc X X X X
C3 | BO tri sir dung nhan luc X X X X
C4 | Pao tao, boi dudng nhan lyc X X X X
C5 | Xay dung chinh sach dai ngo X X X X
D | Quan tri tai chinh hgp tac xa X X X X
D1 | Xac dinh von diéu 1é caa hop tac xa X X X X
D2 | Xac dinh vbn hoat dong cuahgptacxa| X X X X
D3 | Huy dong ngudn von X X X X
D4 | Quan ly tai san hop tac xa X X X X
D5 | Quan Iy va st dung tai san ¢ dinh X X X X
D6 | Quan ly tai san luu dong X X X X
D7 | Quan 1y ng phai thu X X X X
D8 | Quan 1y no phai tra X X X X
D9 | Quan Iy doanh thu va chi phi X X X X
D10 | Phan phdi thu nhép X X X X
E Xay dl.l’ltg phll’O’l}g 2’1{1 san xuat kinh % X X X
doanh cua hgp tac xa
Bl tPrI;ir; gtich téng quan vé tinh hinh thi % % % %
E2 | Gi6i thiéu vé hop tac x4 X X X X
E3 | Phan tich diém manh, diém yéu, co| X X X X
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Bac Trinh d¢
TT Tén don vi nang luc A A A
! g 1 So cap | Socap | So cap
| 11 111

ho1, thach thice

E4 | Phan tich canh tranh X X X X

E5 Xiy dung muc ti€u va chién lugc phat X X X X
trien

B6 Lap ké hoach hoat dong san xuat kinh X % % X
doanh

E7 | Lap ké hoach marketing X X X X

ES Xa(y dung phuong an dau tu co sé vat % % % %
chat

E9 | Xay dung phuong an tai chinh X X X X

F Qlla.l’} tr;? dich vu va san xuat nong X X X X
nghi€p cua hop tac xa

Fl Xac dmh cacA’dleu kién cung ung, tiéu X X X X
thu va san xuat

F2 | Quan tri dich vu cung ing tap trung X X X X

F3 | Quan tri dich vu tiéu thu tap trung X X X X

F4 | Quan tri san xuat nong nghiép X X X X

F5 | DBéanh gia chat luong dich vu X X

G U:ng fll.ll’}g cong.IAlghg cao trong hop X X X X
tac xa nong nghicp

G1 Lu:aAchQn mod hinh ndng nghi¢p cong X X X X
nghé cao

G2 U:ng dl,m.gA cong nghé sinh hoc trong X X X X
nong nghi¢p

G3 U’r‘lg dung cong ngh¢ nha kinh, nha X X X X
mang

G4 Ung dung cong nghé tudi tiet kiém X X X X
nudc

G5 ang dl.lzl’lg cong nghé trong cay khong X X X X
dung dat

G6 Ung dung cong nghé so6 trong san xuat % % % %

ndng nghiép
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Bac Trinh d¢

TT Tén don vi nang lyc ;| Se cap | So cap | So cap
| 11 111
7 | Cpademesine i wdngtioone| x| x| x| x
G8 | banh gid hi€u qua mo hinh X X X
H z;l:ét trién k¥ ning quan tri hop tac X X X
H1 | Phat trién k¥ nang quéan 1y thoi gian X X X
H2 | Phat trién k§ nang giai quyét van dé X X X
H3 | Phat trién k¥ nang xt Iy xung dot X X X
4 Egst C;[gljg k¥ ning dam phén va ky két X X X
H5 | Phat trién lién két chudi gia tri X X X
H6 | Phat trién san pham OCOP X X X
I Xt ly rui ro trong hoat dong kinh X X

doanh
I1 | Nhéan dién rii ro X X
12 | Xir Iy rui ro trong san xuat X X
I3 | X1 1y rai ro thi truong ti€u thy X X
14 | Xt 1y rui ro tai chinh X X
15 Xﬁ; 1y rui ro vé cong nghé, co sé vat X X
chat

16 | X 1y rii ro vé chuyén mon k§ thuat X X
17 | Phong ngura rui ro X X

2. Huéng dan sir dung

Quy dinh khdi luong kién thire tdi thiéu, yéu cau vé ning luc ma ngudi hoc
dat dugc sau khi tot nghiép trinh 6 so cap I nghé Gidm doc hop tic xa nong
nghiép la cong cu giup cho:

- Cac co s gido duc nghé nghiép co can cur dé xay dung chuong trinh dao
tao nghé tiép can chuan k¥ niang nghé qubc gia nghé Giam déc hop tac xa néng
nghiép va day ciing 1 thong tin ctia truong dao tao nghé nay cong bd véi xa hoi,
thuc hién quang ba nghé mot cach hiéu qua nhat;

- Ngudi hoc biét dugc nhimg kién thire téi thiéu trong 03 thang ma nguoi
hoc can dat dugc. D€ c6 kién thirc sdu rong hon nguoi hoc can tu hoc tip nang
cao trinh dg, tham gia lao dong san xuat dé co kién thac thyc té€ va kinh nghi¢m.
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- Nguoi giit vi tri Giam ddc hop tac xa nong nghiép, dinh hudéng phan dau
nang cao trinh do vé kién thirc va ky ning ctia ban than thong qua viéc hoc tap
hoic tich lily kinh nghiém trong qua trinh lam viéc dé c6 phat trién dugc nang luc
trong nghé nghiép;

- Céc thanh vién lién quan dén Hoi dong quan trj hop tac xi co co s dé
tuyén chon lao dong, bé tri cong viée va tra lwong hop 1y cho ngudi lao dong;

Hudng dan st dung Quy dinh khéi luong kién thuc t6i thidu, yéu cau vé
nang lyc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tot nghiép trinh d6 so cp I nghé Giam
dbc hop tac xa nong nghiép 1am cin ctr xdy dung, diéu chinh chuong trinh dao
tao ctia nghé & trinh d6 twong Ung.
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GIAI THICH TU NGU

1. Kién thirc 1 sy hiéu biét, nhan thirc va am hi€u ciia mot ca nhan vé mot
ndi dung, mdt chu dé thuéc mot linh vuc hoc tap, nghé nghiép nhét dinh.

2. Kién thire Iy thuyét 13 sy hiéu biét, nhan thtrc va am hiéu vé nhiing khai
ni¢m, nguyén tac, quy luat cua mdét Iinh vuc hoc tap nhét dinh.

3. Kién thirc thuc té 1a sy am hiéu vé thong tin, su kién thuc té dugc tong
két, dtc rat tir hoat dong thuc tién va duoc ching minh 1a ding.

4. Ky nang 1a kha nang ap dung nhimg gi da hoc duoc dé thuc hién mot
cong vi¢c dat dugc két qua da duogc dinh trudce trong mot khoang thoi gian va voi
nhitng diéu kién cho trude.

5. Ky nang nhan thirc 1a kha nang nhan biét, luya chon, luu giir, xtr 1y thong
tin cia mot ca nhan bao gom tri nhd, kha nang xu 1y linh hoat, logic va toc do xur
ly thong tin.

6. Ky nang thire hanh nghé nghiép 1a kha nang, muc d6 ap dung kién thirc,
k¥ nang trong qua trinh hoc tip vao thuc té nghé nghiép.

7. Vi tri viéc lam 1a tap hop cac nhiém vu bao gém nhom cong viéc dugc
thuc hién bdi mot ca nhan.

8. Nhiém vy 1a nhom céc cong viéc c6 lién quan tao thanh mot pham vi lam
viéc trong mdi vi tri viéc lam.

9. Céng viéc thé hién qua mo6 ta 1a c6 mot su khoi dau va két thuc, co két
qua cu thé béng mot san phém, dich vu hodc quy trinh.

10. Nang lwc thé hién kha ning chuyén tai cac k¥ nang, kién thirc va thai
d6 vao cac tinh hudng trong lam viéc.

11. Khéi lwong kién thire t6i thiéu d6i véi ting trinh d6 ddo tao cia gido
duc nghé nghiép 13 sé lwong mon hoc, md dun hodc tin chi dugc quy dinh trong
chuong trinh dao tao ma nguo1 hoc phai dat dugc khi hoan thanh chuong trinh
dao tao tly theo timg nganh, nghé va timg trinh d6 cta gido duc nghé nghiép.

12. Nang luc cua nguoi hoc dat dwoc sau khi 16t nghiép la nhitng kién thuc,
k¥ nang, thai do, trach nhiém nghé nghiép va kha ning lam viéc ctia ca nhan trén
co s6 ap dung céc kién thtrc, k§ ning va trach nhiém trong giai quyét cong viéc
tuong tng vai trinh d6 va nganh, nghé do tao.

13. Nang lwc tw chii va trach nhiém 1a kha nang ap dung kién thirc, k¥ nang
da duoc hoc trong viéc t6 chire, thuc hién mot cong viéc va trach nhiém cua ca
nhan véi nhom va cong dong.

14. Chuan dau ra (CPR) 1a khéi luong kién thtrc tdi thiéu va yéu cau vé
nang luc nguodi hoc can dat duoc sau khi tot nghiép

15. Hop tac xa (HTX) 1a to chuce kinh té tap thé, dong so hitu, c¢6 tu cach
phap nhan, do it nhat 07 thanh vién tu nguyén thanh 1ap va hop tc tuong trg 13n
nhau trong hoat dong san xuét, kinh doanh, tao viéc 1am nhim dap img nhu cau
chung cua thanh vién, trén co s¢ tu chu, tu chiu trach nhiém, binh déng va dan
chu trong quan 1y hop tac xa (theo khodn 1-diéu 3-Ludt hop tac xd 2012).
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DANH SACH BAN CHU NHIEM

Theo Quyét dinh s6 41 6/OD-KTHT-NNNT vé viéc thanh lap Ban chu nhiém Xay dung
khoi lwong kién thirc 16i thiéu va yéu cau vé ning lwc ma nguoi hoc phdi dat dwoc sau
khi tot nghiép (Chuan dau ra) trinh do so cap nghé Giam doc hop tac xa nong nghiép.

Chire Trinh do

STT Ho va tén danh CM Co quan cong tac
Pho Hiéu Trudng
1 bang Thi Mong Quyén | Chua nhi¢m | Tién sy Truong Cao dang 9
Luong thuc - Thuc pham
Phé chi Phé Giam ddc
2 Ng6 Thi Thu Van nhiem Thac sy Trung tam Khuyén Ngu
i Nong Lam — TP. Ba Nang
. : : , - Truong Cao dang
3 Hoang Thi Thu Giang Thu ky Thac sy Luong thue - Thue phim
Truong khoa Kinh té
4 L& Thi Nguyén Tam Uy vién Thac sy Truong Cao dang
Luong thuc - Thuc pham
Ph6 Trudng khoa Kinh té
5 Huynh Thi Kim Ngan Uy vién Thac sy Truong Cao dang

Luong thyc - Thuc pham

Giang vién
6 Lé Thi Kim Phuong Uy vién Thac sy Truong Cao dang
Luong thuc - Thuc pham

q Chuyén vién
7 Vi Thanh Trung Uy vién Thac sy Cuc Kinh té Hop tac va
Phat trién Nong thon

Giam déc
Lién hiép hop tac xa nong

8 Nguyén Chi Cong Uy vién Ky su nghiép cong nghé cao
Viét Nam
Trudng khoa kinh té
9 Tran Kim Cuong Uy vién Thac si | Truong Cao dang Co dién va
Nong nghi¢p Nam bd
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DANH SACH HQI PONG THAM PINH

Theo Quyét dinh s6 26/0P-KTHT-NNNT vé viéc thanh ldp Héi dong tham dinh
Quy dinh khoi luong kién thirc toi thiéu va yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc phai dat
dwoc sau khi tot nghiép trinh d so cdap nghé Gidm doc hop téc xd néng nghiép.

Chirc danh
STT Ho va tén Pon vi cong tac

trong HD

Cuc Kinh té Hop tac Chu tich
1 TS. Lé Duc Thinh

BO NN&PTNT HD

Vu Dao tao Thuong xuyén Pho Chu

2 Th.S Pao Trong Do

Tong Cuc Gido duc nghé nghiép | tich HD

_ - Truong Cao dang Uy vién
3 Th.S Bui Thai Hang .
Luong thyc - Thyc pham Thu ky
. TT Khuyén Ngu Nong Lam .
4 Th.S Dang Van Hong . Uy vién
TP. Da Nang

HTX No6ng nghiép va Dich vy

5 Th.S Tran Huynh Hai Yén . _ Uy vién
Bén Viing HO1 An
Th.S Tran Nguyén Mong | Trudng Cao dang co dién va .
6 . Uy vién
Ngoc Nong nghi¢p Nam Bo
7 Pham Tuin Anh Truong cao dang Cong nghé va Uy vién
Nong lam Phu Tho
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