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Bài 1. KỸ NĂNG ĐÀM PHÁN VÀ KÝ KẾT HỢP ĐỒNG CỦA GIÁM ĐỐC 

HỢP TÁC XÃ NÔNG NGHIỆP 

I. PHẦN TRẮC NGHIỆM 
a. Nội dung câu hỏi  

 Câu 1. Trong hợp đồng liên kết có hình thức liên kết cung ứng vật tư, dịch vụ đầu vào, tổ 

chức sản xuất, thu hoạch gắn với tiêu thụ sản phẩm nông nghiệp. 

 A. Đúng B. Sai 

 Câu 2. Một hợp đồng được ký kết vẫn có thể thiếu một số nội dung cơ bản theo quy định của 

pháp luật 

 A. Đúng B. Sai 

 Câu 3. Tên điều khoản và nội dung điều khoản trong hợp đồng đôi khi không cần phải thống 

nhất với nhau 

 A. Đúng B. Sai 

 Câu 4. Khi xảy ra vi phạm hợp đồng mà hòa giải không thành công, đồng thời phía đối tác 

không chấm dứt việc vi phạm hợp đồng thì có quyền đơn phương hủy bỏ hoặc đình chỉ thực 

hiện hợp đồng trước khi yêu cầu tòa án hoặc trọng tài thương mại giải quyết 

 A. Đúng B. Sai 

 Câu 5. Khi soạn thảo hợp đồng, bắt buộc mỗi bên đều phải có nghĩa vụ với nhau và mỗi bên 

phải thực hiện nghĩa vụ của mình khi đến hạn. 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 6. Nội dung của phụ lục hợp đồng không được trái với nội dung của hợp đồng. 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 7. Khi hai bên chấp nhận phụ lục hợp đồng có điều khoản trái với hợp đồng thì coi như 

điều khoản đó trong hợp đồng đã được sửa đổi. 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 8. Một số trường hợp giám đốc HTX được hội đồng quản trị ủy quyền để ký hợp đồng và 

bị giới hạn bởi tổng chi phí của hợp đồng 

A. Đúng B. Sai 

Câu 9. Hợp đồng giao kết bằng lời nói hoàn toàn không có hiệu lực 
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 A. Đúng B. Sai 

Câu 10. Khi xảy ra vi phạm hợp đồng, việc thương thảo-hòa giải tại tòa án đã thành công vẫn 

phải nộp án phí 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 11. Một trong những đặc tính cơ bản của thương thảo hợp đồng kinh tế là sự thống nhất 

giữa hợp tác và xung đột  

A. Đúng B. Sai 

Câu 12. Trường hợp bên thực hiện nghĩa vụ cố ý gian lận nhằm kéo dài thời gian thực hiện 

nghĩa vụ để có lợi cho mình là một dạng vi phạm hợp đồng 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 13. Hợp đồng lao động nhưng không ghi công việc phải làm, mức tiền lương là một dạng 

vi phạm hợp đồng  

 A. Đúng B. Sai 

Câu 14. Bản chấp thuận hoặc giấy chấp thuận là một trong các hình thức của văn bản hợp 

đồng 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 15. Tạo ấn tượng ban đầu, sử dụng ngôn ngữ cơ thể, xác định mục tiêu rõ ràng là một 

trong những kỹ năng và nghệ thuật của đàm phán 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 16. Người đại diện ký hợp đồng có 2 trường hợp là người đại diện theo pháp luật và người 

đại diện theo ủy quyền 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 17. Người đại diện theo ủy quyền có thể là bất cứ người nào miễn là phải được chính 

người đại diện theo pháp luật ủy quyền 

 A. Đúng B. Sai 

Câu 18. Hợp đồng được hiểu là sự thỏa thuận giữa các bên về việc xác lập, thay đổi hoặc 

……… quyền, nghĩa vụ dân sự 

 A. Thỏa thuận  B. chia sẻ   C. Chấm dứt  D. Đánh giá 
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Câu 19. Theo quy định tại Nghị định 98/2018/NĐ-CP, hợp đồng liên kết gắn …….. với tiêu 

thụ sản phẩm nông nghiệp 

 A. Kinh doanh  B. Sản xuất   C. Trao đổi  D. Trồng trọt 

Câu 20. Hợp đồng song vụ là hợp đồng mà mỗi bên đều có …… với phía bên kia. 

 A. Nghĩa vụ  B. Quyền lợi  C. Trách nhiệm D. Thỏa thuận 

Câu 21. Hợp đồng mua bán tài sản là sự thỏa thuận giữa các bên, theo đó bên bán …………  

tài sản cho bên mua và bên mua trả tiền cho bên bán. 

 A. Bàn giao B. Chuyển giao     C. Chuyển quyền sở hữu  D. Chuyển nhượng 

Câu 22. Soạn thảo hợp đồng là quá trình tạo lập …….. chứa đựng sự thỏa thuận của các bên 

dựa trên các quy định pháp luật tương ứng điều chỉnh mối quan hệ xã hội mà các bên đang xác 

lập 

 A. Các nội dung  B. Các điều khoản  C. Các hướng dẫn D. Các nguyên tắc 

Câu 23. Đàm phán, thương thảo là quá trình mà trong đó hai hay nhiều bên tiến hành thương 

lượng, thảo luận về các mối quan tâm chung và những quan điểm còn bất đồng để đi đến một 

………. thống nhất 

 A. Thỏa thuận  B. Nội dung   C. Kết luận  D. Điều khoản 

Câu 24. Người tham gia cuộc đàm phán cần luôn trao dồi vốn ngôn ngữ để diễn tả chính xác 

những gì muốn nói, cần nói. Đây là ………. khi đàm phán 

 A. Kỹ năng  B. Nội dung   C. Thành công D. Nguyên tắc 

Câu 25. Chia đàm phán thành nhiều phần, kiểm soát, ưu tiên, đưa ra các ý kiến tích cực là một 

trong những nội dung của………….. đàm phán 

 A. Kỹ năng  B. Chiến lược  C. Nghệ thuật D. Nguyên tắc 

Câu 26. Khi soạn thảo hợp đồng cần căn cứ vào  

 A. Các quyết định có liên quan của cơ quan nhà nước có thẩm quyền 

 B. Các văn bản pháp luật có liên quan 

 C. Nhu cầu, khả năng của các bên 

D. Các quyết định có liên quan của cơ quan nhà nước có thẩm quyền, các văn bản pháp 

luật có liên quan và nhu cầu, khả năng của các bên 

 Câu 27. Phụ lục hợp đồng dùng để: 
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 A. Sửa đổi, bổ sung một số nội dung trong hợp đồng 

 B. Quy định chi tiết một số điều khoản của hợp đồng 

 C. Sửa đổi, bổ sung một số nội dung trong hợp đồng và quy định chi tiết một số điều khoản 

của hợp đồng 

 D. Tăng thêm điều khoản trong hợp đồng 

Câu 28. Các hợp đồng bắt buộc phải làm thành văn bản, phải công chứng, phải chứng thực 

nhưng lại không thực hiện đúng là vi phạm gì: 

 A. Vi phạm quy định của pháp luật 

 B. Vi phạm hợp đồng 

 C. Vi phạm điều khoản hợp đồng 

 D. Không vi phạm 

Câu 29. Trường hợp nào sau đây là dạng vi phạm hợp đồng 

 A. Đối tượng giao kết hợp đồng bị pháp luật cấm 

 B. Không thực hiện đúng, đầy đủ các thỏa thuận ghi trong hợp đồng 

 C. Thiếu các nội dung cơ bản trong hợp đồng 

 D. Hợp đồng lao động nhưng không ghi công việc phải làm, mức tiền lương 

Câu 30. Bước thứ 3 của quá trình đàm phán, thương thảo là 

 A. Thương thảo hướng tới kết quả 

 B. Thảo luận 

 C. Thỏa thuận 

 D. Làm rõ mục tiêu 

b. Hướng dẫn trả lời 

1.A 2.B 3.B 4.A 5.B 6.A 7.A 8.A 9.B 10.B 

11.A 12.A 13.B 14.A 15.A 16.A 17.B 18.C 19.B 20.A 

21.C 22.B 23.A 24.D 25.B 26.D 27.C 28.A 29.B 30.D 

 
II. PHẦN THỰC HÀNH 

a. Nội dung câu hỏi 
1. Bài thực hành số 1 



6 
 

  

BÀI KIỂM TRA THỰC HÀNH SỐ 1 
Tên nghề  Giám đốc HTX nông nghiệp 
Tên mô đun Phát triển một số kỹ năng quản lý HTX Nông 

nghiệp 
Trình độ  - Bậc kỹ năng nghề Sơ cấp - Bậc 1 
Tên bài kiểm tra Soạn thảo hợp đồng mua bán nông sản, hàng hóa 

 

I. Thời gian thực hiện bài kiểm tra 

 - Thời gian chuẩn: 60 phút  

 - Thời gian tối đa: 70 phút  

II. Yêu cầu của bài kiểm tra 

1. Nhiệm vụ/công việc của người tham dự kiểm tra phải thực hiện 
1.1 Nhiệm vụ/công việc chung cần chuẩn bị: 

- Nghe và ký nhận phiếu giao bài kiểm tra thực hành 

- Nhận máy vi tính, máy vi tính được chuẩn bị sẵn tại địa điểm thi cho mỗi vị trí 

thi, mỗi máy vi tính có cài đặt phần mềm Microsoft word, excel, phần mềm gõ tiếng 

việt có dấu và trong trạng thái đã khởi động 

- Nhận giấy làm bài thực hành và vị trí thi thực hành được giám thị phân công 

(trong trường hợp hội đồng thi không bố trí được phòng máy vi tính) 

1.2. Nhiệm vụ/công việc: Soạn thảo hợp đồng mua bán nông sản, hàng hóa 

- Soạn thảo các thông tin ban đầu  

- Soạn thảo thông tin các bên trong hợp đồng  

- Soạn thảo điều khoản, điều kiện trong hợp đồng  

- Soạn thảo cam kết thực hiện hợp đồng 

- Soạn thảo các nội dung trong hợp đồng  

- Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 

2. Bản vẽ chi tiết (nếu có) và hướng dẫn kỹ thuật kèm theo 
 - Sử dụng đúng biểu mẫu hợp đồng theo yêu cầu của đề thi; 
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- Trước khi sử dụng máy tính thì thí sinh kiểm tra được tình trạng máy đang hoạt 

động tốt, đáp ứng yêu cầu kiểm tra. 

3. Yêu cầu chi tiết về kỹ thuật, chất lượng của sản phẩm hoặc dịch vụ   
- Công việc chuẩn bị được thực hiện đầy đủ các nội dung đã yêu cầu 

- Soạn thảo được các thông tin ban đầu  

- Soạn thảo được thông tin các bên trong hợp đồng  

- Soạn thảo được điều khoản, điều kiện trong hợp đồng  

- Soạn thảo được cam kết thực hiện hợp đồng 

- Soạn thảo được các nội dung trong hợp đồng  

- Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 

4. Yêu cầu về quy trình, trình tự thực hiện bài kiểm tra và các yêu cầu khác dành cho 
người tham dự 

-  Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ theo yêu cầu của đề 
- Thực hiện đúng nội quy, giữ an toàn và trật tự trong quá trình kiểm tra 
- Người tham dự kiểm tra phải hoàn thành nội dung kiểm tra trong thời gian qui 

định. 
III. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu 
1. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu người tham dự tự chuẩn bị/được phép mang 
vào phòng kiểm tra 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ thuật cơ 
bản 

Ghi 
chú 

1 
Chứng minh nhân 
dân hoặc căn cước 
công dân 

   
 

2 
Giấy, bút bi, bút chì, 

thước kẻ 
Bộ  01 

Loại thông dụng 

trên thị trường 

 

3 Máy tính tay Cái 01 
Loại thông dụng 

trên thị trường 

 

4 
Laptop hoặc máy 

tính để bàn 
Bộ 01 

Phù hợp với chuyên 

môn 
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2. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu được chuẩn bị tại địa điểm kiểm tra (cho 1 vị 

trí kiểm tra) 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ thuật cơ 
bản 

Ghi 
chú 

1 

Giấy làm bài kiểm 

tra thực hành; Đề 

kiểm tra thực hành; 

Giấy nháp 

Bộ  01 Loại thông dụng 

 

2 
Laptop hoặc máy 

tính để bàn 
Bộ 01 

Phù hợp với chuyên 

môn 

 

 

3. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu được sử dụng để chấm điểm 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ 
thuật cơ bản 

Ghi 
chú 

1 

Đề kiểm tra; Phiếu 

chấm điểm; Giấy 

nháp; Bút đỏ; Máy 

tính tay 

Bộ  01 
Loại thông 

dụng 

 

2 
Laptop hoặc máy 

tính để bàn 
Cái 01 

Phù hợp với 

chuyên môn 

 

3 

Mẫu hợp đồng mua 

bán nông sản, hàng 

hóa dạng file/tờ/hình 

ảnh 

Bộ 01 
File/tờ/hình ảnh 

phải rõ nét 

 

 

V. Những điểm cần lưu ý 

 1. Thí sinh dự kiểm tra phải: 

- Mang đầy đủ giấy tờ tùy thân, thiết bị, dụng cụ dự thi theo yêu cầu 



9 
 

- Tuân thủ đúng quy chế kiểm tra, đánh giá của ban tổ chức kỳ thi 

- Các nội dung và thông tin trong biểu mẫu người thi phải tự chuẩn bị 

- Người thi phải kiểm tra máy móc trước khi tiến hành làm bài thi 

- Khi hết thời gian, người dự thi phải dừng các thao tác ngay lập tức và làm theo 

hướng dẫn của giám thị 

- Sau khi hoàn thành bài thi phải sao lưu dữ liệu trên màn hình nền được đặt tên 

theo số báo danh của người dự thi 

2. Thí sinh bị đình chỉ kiểm tra, đánh giá trong các trường hợp sau: 

- Mang vật dụng trái phép vào khu vực kiểm tra hoặc hủy hoại các trang thiết bị 

phục vụ kỳ kiểm tra đánh giá 

- Vi phạm quy chế kiểm tra ở mức độ cảnh báo hoặc bị khiển trách quá 2 lần 

- Nhờ người khác làm bài kiểm tra hộ hoặc tráo kết quả bài kiểm tra của thí sinh 

khác  

- Gây mất trật tự đến mức ảnh hưởng quá trình kiểm tra 

3. Thí sinh bị trừ điểm nếu bị mắc một trong các trường hợp sau: 

- Kết quả bài kiểm tra không đúng, hoặc sai định dạng quy định 

- Thực hiện không đúng trình tự (hoặc thiếu) các bước thực hành 

- Không có (hoặc thiếu) ý thức bảo vệ các trang thiết bị 

- Vượt quá thời gian qui định 

- Gây mất trật tự, trao đổi, ồn ào trong giờ kiểm tra. 

2. Bài thực hành số 2 

BÀI KIỂM TRA THỰC HÀNH SỐ 2 
Tên nghề  Giám đốc HTX nông nghiệp 
Tên mô đun Phát triển một số kỹ năng quản lý HTX Nông 

nghiệp 
Trình độ  - Bậc kỹ năng nghề Sơ cấp - Bậc 1 
Tên bài kiểm tra Soạn thảo hợp đồng hợp tác 
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I. Thời gian thực hiện bài kiểm tra 

 - Thời gian chuẩn: 60 phút  

 - Thời gian tối đa: 70 phút  

II. Yêu cầu của bài kiểm tra 
1. Nhiệm vụ/công việc của người tham dự kiểm tra phải thực hiện 
1.1 Nhiệm vụ/công việc chung cần chuẩn bị: 

- Nghe và ký nhận phiếu giao bài kiểm tra thực hành 

- Nhận máy vi tính, máy vi tính được chuẩn bị sẵn tại địa điểm thi cho mỗi vị trí 

thi, mỗi máy vi tính có cài đặt phần mềm Microsoft word, excel, phần mềm gõ tiếng 

việt có dấu và trong trạng thái đã khởi động 

- Nhận giấy làm bài thực hành và vị trí thi thực hành được giám thị phân công 

(trong trường hợp hội đồng thi không bố trí được phòng máy vi tính) 

2. Nhiệm vụ/công việc: Soạn thảo hợp đồng hợp tác 

- Soạn thảo các thông tin ban đầu  

- Soạn thảo thông tin các bên trong hợp đồng  

- Soạn thảo điều khoản, điều kiện trong hợp đồng  

- Soạn thảo cam kết thực hiện hợp đồng  

- Soạn thảo các nội dung trong hợp đồng 

- Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 

2. Bản vẽ chi tiết (nếu có) và hướng dẫn kỹ thuật kèm theo 
- Sử dụng đúng biểu mẫu hợp đồng theo yêu cầu của đề thi; 

- Trước khi sử dụng máy tính thì thí sinh kiểm tra được tình trạng máy đang hoạt 

động tốt, đáp ứng yêu cầu kiểm tra. 

3. Yêu cầu chi tiết về kỹ thuật, chất lượng của sản phẩm hoặc dịch vụ   
- Công việc chuẩn bị được thực hiện đầy đủ các nội dung đã yêu cầu 
- Soạn thảo được các thông tin ban đầu  
- Soạn thảo được thông tin các bên trong hợp đồng  
- Soạn thảo được điều khoản, điều kiện trong hợp đồng  
- Soạn thảo được cam kết thực hiện hợp đồng  



11 
 

- Soạn thảo được các nội dung trong hợp đồng 
- Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 

4. Yêu cầu về quy trình, trình tự thực hiện bài kiểm tra và các yêu cầu khác dành cho 
người tham dự 

-  Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ theo yêu cầu của đề 
- Thực hiện đúng nội quy, giữ an toàn và trật tự trong quá trình kiểm tra 
- Người tham dự kiểm tra phải hoàn thành nội dung kiểm tra trong thời gian qui 

định. 
III. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu 
1. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu người tham dự tự chuẩn bị/được phép mang 
vào phòng kiểm tra 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ thuật cơ 
bản 

Ghi 
chú 

1 
Chứng minh nhân 
dân hoặc căn cước 
công dân 

   
 

2 
Giấy, bút bi, bút chì, 

thước kẻ 
Bộ  01 

Loại thông dụng 

trên thị trường 

 

3 Máy tính tay Cái 01 
Loại thông dụng 

trên thị trường 

 

4 
Laptop hoặc máy 

tính để bàn 
Bộ 01 

Phù hợp với chuyên 

môn 

 

 

2. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu được chuẩn bị tại địa điểm kiểm tra (cho 1 vị 

trí kiểm tra) 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ thuật cơ 
bản 

Ghi 
chú 

1 

Giấy làm bài kiểm 

tra thực hành; Đề 

kiểm tra thực hành; 

Giấy nháp 

Bộ  01 Loại thông dụng 
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2 
Laptop hoặc máy 

tính để bàn 
Bộ 01 

Phù hợp với chuyên 

môn 

 

 

3. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu được sử dụng để chấm điểm 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ 
thuật cơ bản 

Ghi 
chú 

1 

Đề kiểm tra; Phiếu 

chấm điểm; Giấy 

nháp; Bút đỏ; Máy 

tính tay 

Bộ  01 
Loại thông 

dụng 

 

2 
Laptop hoặc máy 

tính để bàn 
Cái 01 

Phù hợp với 

chuyên môn 

 

3 

Mẫu hợp đồng hợp 

tác dạng file/tờ/hình 

ảnh 

Bộ 01 
File/tờ/hình ảnh 

phải rõ nét 

 

 

V. Những điểm cần lưu ý 

 1. Thí sinh dự kiểm tra phải: 

- Mang đầy đủ giấy tờ tùy thân, thiết bị, dụng cụ dự thi theo yêu cầu 

- Tuân thủ đúng quy chế kiểm tra, đánh giá của ban tổ chức kỳ thi 

- Các nội dung và thông tin trong biểu mẫu người thi phải tự chuẩn bị 

- Người thi phải kiểm tra máy móc trước khi tiến hành làm bài thi 

- Khi hết thời gian, người dự thi phải dừng các thao tác ngay lập tức và làm theo 

hướng dẫn của giám thị 

- Sau khi hoàn thành bài thi phải sao lưu dữ liệu trên màn hình nền được đặt tên 

theo số báo danh của người dự thi 

4. Thí sinh bị đình chỉ kiểm tra, đánh giá trong các trường hợp sau: 
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- Mang vật dụng trái phép vào khu vực kiểm tra hoặc hủy hoại các trang thiết bị 

phục vụ kỳ kiểm tra đánh giá 

- Vi phạm quy chế kiểm tra ở mức độ cảnh báo hoặc bị khiển trách quá 2 lần 

- Nhờ người khác làm bài kiểm tra hộ hoặc tráo kết quả bài kiểm tra của thí sinh 

khác  

- Gây mất trật tự đến mức ảnh hưởng quá trình kiểm tra 

5. Thí sinh bị trừ điểm nếu bị mắc một trong các trường hợp sau: 

- Kết quả bài kiểm tra không đúng, hoặc sai định dạng quy định 

- Thực hiện không đúng trình tự (hoặc thiếu) các bước thực hành 

- Không có (hoặc thiếu) ý thức bảo vệ các trang thiết bị 

- Vượt quá thời gian qui định 

- Gây mất trật tự, trao đổi, ồn ào trong giờ kiểm tra. 

 

3. Bài thực hành số 3 

BÀI KIỂM TRA THỰC HÀNH SỐ 3 
Tên nghề: Giám đốc HTX nông nghiệp 
Tên mô đun/môn học: Phát triển một số kỹ năng quản lý HTX Nông 

nghiệp 
Trình độ  - Bậc kỹ năng nghề Sơ cấp - Bậc 1 
Tên bài kiểm tra: Thực hành lập kế hoạch đàm phán, thương thảo để 

ký kết hợp đồng mua bán nông sản (trường hợp đàm 
phán, thương thảo thành công) 

 

I. Thời gian thực hiện bài kiểm tra: 

- Thời gian chuẩn: 60 phút 

 - Thời gian tối đa: 70 phút  

II. Yêu cầu của bài kiểm tra 
1. Nhiệm vụ/công việc của người tham dự kiểm tra phải thực hiện 
1.1 Nhiệm vụ/công việc chung cần chuẩn bị: 

- Nghe và ký nhận phiếu giao bài kiểm tra thực hành  
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- Nhận giấy làm bài thực hành và vị trí thi thực hành được giám thị phân công 
(hoặc máy tính nếu thi trong phòng máy vi tính) 

1.2. Nhiệm vụ/công việc: Thực hành lập kế hoạch đàm phán, thương thảo để ký kết hợp 
đồng mua bán nông sản (trường hợp đàm phán, thương thảo thành công) 

- Công tác chuẩn bị  

- Làm rõ mục tiêu  

- Nội dung thảo luận 

- Thỏa thuận trong thương thảo hướng tới kết quả 

- Thực hiện quá trình hành động 

2. Bản vẽ chi tiết (nếu có) và hướng dẫn kỹ thuật kèm theo 
Không có 

3. Yêu cầu chi tiết về kỹ thuật, chất lượng của sản phẩm hoặc dịch vụ   
- Công việc chuẩn bị được thực hiện đầy đủ các nội dung đã yêu cầu 
- Nêu được công tác chuẩn bị  
- Làm rõ được mục tiêu của đàm phán, thương thảo 
- Trình bày được nội dung thảo luận 
- Đưa ra các thỏa thuận trong thương thảo hướng tới kết quả 
- Nêu được nội dung thực hiện quá trình hành động 

4. Yêu cầu về quy trình, trình tự thực hiện bài kiểm tra và các yêu cầu khác dành cho 
người tham dự 

-  Thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ theo yêu cầu của đề 
- Thực hiện đúng nội quy, giữ an toàn và trật tự trong quá trình kiểm tra 
- Người tham dự kiểm tra phải hoàn thành nội dung kiểm tra trong thời gian qui 

định. 
III. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu 
1. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu người tham dự tự chuẩn bị/được phép mang 
vào phòng kiểm tra 

TT 
Tên thiết bị, dụng cụ, vật 
liệu 

Đơn vị 
tính 

Số 
lượng 

Yêu cầu kỹ 
thuật cơ bản 

Ghi 
chú 

1 
Chứng minh nhân dân hoặc 
căn cước công dân 

    

2 Giấy, bút, sổ, thước kẻ Bộ 1 
Loại thông 
dụng trên thị 
trường 

 



15 
 

3 Máy tính tay Cái 1 
Loại thông 
dụng trên thị 
trường 

 

4 
Laptop hoặc máy tính để 
bàn 

Bộ 1 
Phù hợp với 
chuyên môn 

 

 
2. Danh mục thiết bị, dụng cụ, vật liệu được chuẩn bị tại địa điểm kiểm tra (cho 1 vị 
trí kiểm tra) 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ thuật cơ 
bản 

Ghi 
chú 

1 

Giấy làm bài kiểm 
tra thực hành; Đề 
kiểm tra thực hành; 
Giấy nháp 

Bộ  01 Loại thông dụng 

 

2 
Laptop hoặc máy 
tính để bàn 

Bộ 01 
Phù hợp với chuyên 

môn 
 

3. Danh mục thiết bị, dụng cụ được sử dụng để chấm điểm 

TT 
Tên thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu 
Đơn vị 

tính 
Số lượng 

Yêu cầu kỹ 
thuật cơ bản 

Ghi 
chú 

1 

Đề kiểm tra; Phiếu 
chấm điểm; Giấy 
nháp; Bút đỏ; Máy 
tính tay 

Bộ  01 
Loại thông 

dụng 

 

2 
Laptop hoặc máy 
tính để bàn 

Cái 01 
Phù hợp với 
chuyên môn 

 

 

IV. Những điểm cần lưu ý 

 1. Thí sinh dự kiểm tra phải: 

- Mang đầy đủ giấy tờ tùy thân, thiết bị, dụng cụ dự thi theo yêu cầu 

- Tuân thủ đúng quy chế kiểm tra, đánh giá của ban tổ chức kỳ thi 

- Nếu có bất kỳ thiếu sót nào về trang thiết bị, dụng cụ, vật liệu cần thông báo 

Ban tổ chức để bổ sung hoặc thay thế 

- Khi hết thời gian, người dự thi phải dừng các thao tác ngay lập tức và làm theo 

hướng dẫn của giám thị 
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6. Thí sinh bị đình chỉ kiểm tra, đánh giá trong các trường hợp sau: 

- Mang vật dụng trái phép vào khu vực kiểm tra hoặc hủy hoại trang thiết bị, dụng 

cụ, vật liệu phục vụ kỳ kiểm tra đánh giá 

- Vi phạm quy chế kiểm tra ở mức độ cảnh báo hoặc bị khiển trách quá 2 lần 

- Nhờ người khác làm bài kiểm tra hộ hoặc tráo kết quả bài kiểm tra của thí sinh 

khác  

- Gây mất trật tự đến mức ảnh hưởng quá trình kiểm tra 

7. Thí sinh bị trừ điểm nếu bị mắc một trong các trường hợp sau: 

- Kết quả bài kiểm tra không đúng, hoặc sai định dạng quy định 

- Thực hiện không đúng trình tự (hoặc thiếu) các bước thực hành 

- Không có (hoặc thiếu) ý thức bảo vệ thiết bị, dụng cụ 

- Vượt quá thời gian qui định 

- Gây mất trật tự, trao đổi, ồn ào trong giờ kiểm tra. 

b. Hướng dẫn chấm điểm 
1. Bài thực hành số 1 

I. Điểm tối đa của bài kiểm tra: 100 điểm 

II. Phương pháp chấm điểm trừ 

- Điểm đạt của người dự kiểm tra được xác định bằng một trăm (100) điểm trừ đi 

tổng số điểm bị trừ do các lỗi mà người dự kiểm tra mắc phải 

- Số điểm bị trừ được tính theo mỗi mục đánh giá chi tiết 

- Số điểm bài kiểm tra là số âm thì được tính bằng 0 điểm 

- Các hạng mục đánh giá chủ quan phải được hoàn thành việc chấm điểm trước khi 

chấm điểm các hạng mục đánh giá khách quan 

III. Nội dung chấm điểm  
Bài kiểm tra thực hành được chấm điểm theo các yêu cầu cơ bản của từng công việc/ 

bước công việc sau: 
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TT Công việc/Bước công việc Yêu cầu cơ bản 

1 Chuẩn bị 

1.1 Nghe và ký nhận phiếu giao bài 

kiểm tra thực hành 

 

- Nhận đề kiểm tra 

- Ký nhận vào phiếu tham dự kỳ kiểm tra 

kết thúc mô đun 

1.2 Nhận máy vi tính - Nhận 01 máy vi tính 

- Máy vi tính trong trạng thái đã khởi 

động được chuẩn bị sẵn tại địa điểm thi 

cho mỗi vị trí thi, mỗi máy vi tính có cài 

đặt phần mềm Microsoft word, excel, 

phần mềm gõ tiếng việt có dấu 

- Nếu có sự cố máy tính, báo cáo cán bộ 

coi thi hướng dẫn đổi máy khác 

1.3 Nhận giấy làm bài thực hành và vị 

trí thi thực hành được giám thị 

phân công (trong trường hợp hội 

đồng thi không bố trí được phòng 

máy vi tính) 

- Nhận 01 giấy bài làm 

- Ngồi đúng vị trí thi 

2 Soạn thảo hợp đồng mua bán nông sản, hàng hóa 

2.1 Soạn thảo các thông tin ban đầu  - Trình bày đầy đủ quốc hiệu, tiêu đề, số 

hợp đồng, ngày ký hợp đồng 

- Trình bày được các căn cứ để soạn thảo 

hợp đồng 

2.2 Soạn thảo thông tin các bên trong 

hợp đồng 

- Trình bày đầy đủ thông tin bên A  

- Trình bày đầy đủ thông tin bên B  
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2.3 Soạn thảo điều khoản, điều kiện 

trong hợp đồng  

- Trình bày và mô tả được điều khoản về 

loại hàng, tên hàng, số lượng, đơn giá 

- Trình bày được các điều kiện, các quy 

định về quy cách, chất lượng, bao bì đóng 

gói 

- Trình bày được thời gian thực hiện hợp 

đồng 

- Trình bày được phương thức thanh toán 

- Trình bày được phương thức giao nhận 

- Trình bày được quyền và nghĩa vụ của 

các bên trong việc thực hiện hợp đồng 

2.4 Soạn thảo cam kết thực hiện hợp 

đồng 

- Nêu được các điều kiện thực hiện hợp 

đồng và mức phạt vi phạm 

- Trình bày được các nội dung về giải 

quyết tranh chấp và chấm dứt hợp đồng 

- Trình bày được hiệu lực của hợp đồng 

2.5 Soạn thảo các nội dung trong hợp 

đồng 

- Các nội dung trong hợp đồng phải thống 

nhất với nhau 

- Các nội dung trong hợp đồng phải có sự 

liên kết với nhau 

- Các số liệu phải được tính toán chính 

xác 

- Sử dụng từ ngữ phải chính xác, rỏ nghĩa, 

dể hiểu 

2.6 Yêu cầu đáp ứng hình thức trình 

bày hợp đồng 

- Có đầy đủ chữ ký của hai bên 
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IV. Phiếu chấm điểm (đính kèm) 

PHIẾU CHẤM ĐIỂM BÀI KIỂM TRA THỰC HÀNH 
Tên nghề  Giám đốc HTX nông nghiệp 
Tên mô đun/môn học Phát triển một số kỹ năng quản lý HTX Nông 

nghiệp 
Trình độ - Bậc kỹ năng nghề Sơ cấp - Bậc 1 
Ngày đánh giá  
Nơi đánh giá  
Họ và tên người đánh giá  
Tổng điểm bài thi ......./100 

 

TÊN BÀI KIỂM TRA:   
Soạn thảo hợp đồng mua bán nông sản, hàng hóa, yêu cầu: 
1/ Soạn thảo các thông tin ban đầu  
2/ Soạn thảo thông tin các bên trong hợp đồng  
3/ Soạn thảo điều khoản, điều kiện trong hợp đồng  
4/ Soạn thảo cam kết thực hiện hợp đồng 
5/ Soạn thảo các nội dung trong hợp đồng  

6/ Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 
 

Thời gian bắt đầu:  .... giờ ... phút  Thời gian kết thúc:   ....giờ... phút 
 

- Hình thức trình bày sạch, đẹp, bố cục rõ 

ràng 

-  Không phát sinh lỗi chính tả 

3 Ý thức trách nhiệm Thực hiện đúng nội quy thi, giữ an toàn, 

trật tự trong quá trình thi. 

4 Thời gian  - Thời gian chuẩn: 60 phút  

- Thời gian tối đa: 70 phút  
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Mục Nội dung 

chấm điểm 

 
Số điểm bị trừ 

Tổng 
điểm 

(100đ) 

Điểm 
trừ 

1 Chuẩn bị 8  

1.1 
Nhận đề và ký nhận phiếu giao 

bài kiểm tra thực hành 

Đúng đề và 
ký tên 

Thiếu 1 
 
4 

 

0 2 

 
 

1.2 

Nhận máy tính và kiểm tra máy 
tính (hoặc nhận giấy làm bài 
thực hành), giấy nháp, vị trí thi 

Đúng và đủ, 
điền đầy đủ 

thông tin 
Thiếu 1 

 
4 

 

0 2 

2 Soạn thảo các thông tin ban đầu 14  

2.1 
Trình bày đầy đủ quốc hiệu, 

tiêu đề, số hợp đồng, ngày ký 
hợp đồng 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 1  
8 

 

0 2 

2.2 
 Trình bày được các căn cứ để 

soạn thảo hợp đồng 
Đúng và 
đầy đủ 

Thiếu 1 
 
6 

 

0 2 

3 Soạn thảo thông tin các bên trong hợp đồng 16  

3.1 
 Trình bày đầy đủ thông tin bên 

A  

Đúng và 
đầy đủ 

Thiếu 1  
8 

 

0 2 

3.2 
Trình bày đầy đủ thông tin bên 

B 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 1 
 
8 

 

0 2 
4   Soạn thảo điều khoản, điều kiện trong hợp đồng   23  
 

4.1 
 

Trình bày và mô tả được điều 
khoản về loại hàng, tên hàng, số 
lượng, đơn giá 

Đúng và 
đủ 

Thiếu 1 
 
6 

 

0 2 

4.2 
Trình bày được các điều kiện, 

các quy định về quy cách, chất 
lượng, bao bì đóng gói 

Đúng và đủ Thiếu 1  
6 

 

0 2 

4.3 Trình bày được thời gian thực Đúng và đủ Thiếu  2  
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hiện hợp đồng 0 2 

4.4 
Trình bày được phương thức 

thanh toán 
Đúng và đủ Thiếu  3  

0 3 

4.5 
Trình bày được phương thức 

giao nhận 
Đúng và đủ Thiếu 3  

0 3 

4.6 
Trình bày được quyền và nghĩa 

vụ của các bên trong việc thực 
hiện hợp đồng 

Đúng và đủ Thiếu  
3 

 

0 3 

5 Soạn thảo cam kết thực hiện hợp đồng 10  

5.1 
Nêu được các điều kiện thực 

hiện hợp đồng và mức phạt vi 
phạm 

Đúng và 
đủ 

Thiếu 1 
 
4 

 

0 2 

5.2 
Trình bày được các nội dung 

về giải quyết tranh chấp và 
chấm dứt hợp đồng 

Đúng và 
đủ 

Thiếu 1 
 
4 

 

0 2 

5.3 
Trình bày được hiệu lực của 

hợp đồng 

Đúng và 
đủ 

Thiếu  
2  

0 2 
6 Soạn thảo các nội dung trong hợp đồng 12  

6.1 
Các nội dung trong hợp đồng 

phải thống nhất với nhau 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 

6.2 
Các nội dung trong hợp đồng 

phải có sự liên kết với nhau 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 

6.3 
Các số liệu phải được tính toán 

chính xác 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 

6.4 
Sử dụng từ ngữ phải chính xác, 

rỏ nghĩa, dể hiểu 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 
7 Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 8  

7.1 Có đầy đủ chữ ký của hai bên 
Đúng và đủ Thiếu 1 4  

0 2 

7.2 
Hình thức trình bày sạch, đẹp, 

bố cục rõ ràng 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
2 
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0 2 

7.3 Không phát sinh lỗi chính tả 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
2 

 

0 2 
8 Trách nhiệm, ý thức 4  

 
Thực hiện đúng nội quy thi, 

trật tự trong quá trình thi 

Đạt yêu 
cầu 

Không 
đạt yêu cầu 

 
4 

 

0 4 
9 Thời gian 5  

 
Thời gian chuẩn: 60 phút 
Thời gian tối đa: 70 phút 

Đúng giờ 
Quá 1-10 

phút 
 
5 

 

0 5 
Tổng điểm bị trừ  

Tổng điểm đạt=100 - (Tổng điểm bị trừ)  
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PHỤ LỤC 
Mẫu hợp đồng mua bán nông sản, hàng hóa: 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

 

HỢP ĐỒNG MUA BÁN NÔNG SẢN HÀNG HÓA 

Số: .........../.......... 

  

Căn cứ luật Thương mại số 36/2005/QH11 ngày 14 tháng 6 năm 2005; 

Căn cứ luật dân sự số 91/2015/QH13 ngày 24 tháng 11 năm 2015; 

…… 

Căn cứ vào nhu cầu và khả năng thực tế giữa các bên trong hợp đồng. 

 

Hôm nay, ngày .... tháng .... năm ........... tại .................................................................. 
Chúng tôi gồm: 

1. Tên doanh nghiệp mua hàng (gọi là Bên A): 

- Địa chỉ trụ sở chính:............................................................................................. 

- Điện thoại: ................................................................Fax:........................................ 

- Tài khoản số .......................................... Mở tại Ngân hàng................................... 

- Mã số thuế doanh nghiệp..................................................................................... 

- Đại diện bởi ông (bà): ............................................... Chức vụ:.............................. 
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(Giấy ủy quyền số.....................................Viết ngày .... tháng .... năm ...... bởi ông (bà) 

.................................................... Chức vụ................................................................ ký). 

2. Tên người sản xuất (gọi là Bên B): 

- Địa chỉ trụ sở chính:............................................................................... 

- Điện thoại: ............................................................... Fax:....................................... 

- Tài khoản số ............................................. Mở tại Ngân hàng............................. 

- Mã số thuế doanh nghiệp................................................................................................ 

- Đại diện bởi ông (bà): ............................................. Chức vụ:....................................... 

 Hai bên thống nhất thỏa thuận nội dung hợp đồng như sau: 

  

Điều 1. Bên A nhận mua của Bên B 

Tên hàng: ................................................. số lượng......................................................... 

Trong đó 

- Loại: ................ số lượng................., đơn giá ................... thành tiền..................... 

- Loại: .................. số lượng................., đơn giá ................. thành tiền..................... 

- Loại: ................... số lượng..............., đơn giá ................... thành tiền.................... 

Tổng giá trị hàng hóa nông sản................................................đồng (viết bằng chữ) 

  

Điều 2. Tiêu chuẩn chất lượng và quy cách hàng hóa Bên B phải đảm bảo 

1. Chất lượng hàng ........................................... theo quy định..................................... 

2. Quy cách hàng hóa .............................................................................................. 
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3. Bao bì đóng gói..................................................................................................... 

  

Điều 3. Bên A ứng trước cho Bên B (nếu có) 

- Vật tư: 

+ Tên vật tư...................... , số lượng............., đơn giá ............. thành tiền................. 

+ Tên vật tư.................... , số lượng............., đơn giá .............. thành tiền................... 

Tổng trị giá vật tư ứng trước......................................................đồng (viết bằng chữ) 

+ Phương thức giao vật tư 

- Vốn: 

+ Tiền Việt Nam đồng ............................ Thời gian ứng vốn............................ 

+ Ngoại tệ USD (nếu có): .................................... Thời gian ứng vốn........................ 

- Chuyển giao công nghệ:............................................................................... 

  

Điều 4. Phương thức giao nhận nông sản hàng hóa 

1. Thời gian giao nhận: Bên A và Bên B thỏa thuận thời gian giao nhận hàng hóa. Bên 
A thông báo lịch nhận hàng cụ thể cho Bên B trước thời gian thu hoạch ít nhất 5 ngày 
để Bên B chuẩn bị. Nếu "độ chín" của hàng nông sản sớm lên hay muộn đi so với lịch 
đã thỏa thuận trước thì Bên B đề nghị Bên A xem xét chung toàn vùng để có thể điều 
chỉnh lịch giao hàng có lợi nhất cho hai bên. 

2. Địa điểm giao nhận: do hai bên thỏa thuận sao cho hàng nông sản được vận chuyển 
thuận lợi và bảo quản tốt nhất (Trên phương tiện của Bên A tại....................................., 
hoặc tại kho của Bên A tại.................................................................) 

3. Trách nhiệm của hai bên: 
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- Nếu Bên A không đến nhận hàng đúng lịch đã thỏa thuận thì phải chịu chi phí bảo 
quản nông sản...........đồng/ngày và bồi thường thiệt hại............ % giá trị sản phẩm do 
để lâu chất lượng hàng hóa giảm sút. 

- Nếu địa điểm thỏa thuận giao hàng tại nơi thu hoạch, Bên B có trách nhiệm chuẩn bị 
đủ hàng. Khi Bên A đến nhận hàng đúng theo lịch mà Bên B không có đủ hàng giao 
để Bên A làm lỡ kế hoạch sản xuất và lỡ phương tiện vận chuyển thì Bên B phải bồi 
hoàn thiệt hại vật chất gây ra (bồi thường do hai bên thỏa thuận). 

- Khi đến nhận hàng: người nhận hàng của Bên A phải xuất trình giấy giới thiệu hoặc 
giấy ủy quyền hợp pháp do Bên A cấp. Nếu có sự tranh chấp về số lượng và chất 
lượng hàng hóa thì phải lập biên bản tại chỗ, có chữ ký của người đại diện mỗi bên. 

Sau khi nhận hàng: Các bên giao và nhận hàng phải lập biên bản giao nhận hàng hóa 
xác nhận rõ số lượng, chất lượng hàng có chữ ký và họ tên của người giao và nhận của 
hai bên. Mỗi bên giữ một bản. 

  

Điều 5. Phương thức thanh toán 

- Thanh toán bằng tiền mặt........................đồng hoặc ngoại tệ …............................. 

- Thanh toán bằng khấu trừ vật tư, tiền vốn ứng trước .................................. đồng hoặc 
ngoại tệ.......................... 

- Trong thời gian và tiến độ thanh toán:........................................................... 

  

Điều 6. Về chia sẻ rủi ro bất khả kháng và biến động giá cả thị trường. 

1. Trường hợp phát hiện hoặc có dấu hiệu bất khả kháng thì mỗi bên phải thông báo 
kịp thời cho nhau để cùng bàn cách khắc phục và khẩn trương cố gắng phòng tránh, 
khắc phục hậu quả của bất khả kháng. Khi bất khả kháng xảy ra, hai bên phải tiến 
hành theo đúng các thủ tục quy định của pháp luật lập biên bản về tổn thất của hai 
bên, có xác nhận của Uỷ ban nhân dân xã (huyện) nơi xảy ra bất khả kháng để được 
miễn trách nhiệm khi thanh lý hợp đồng. 

- Ngoài ra, Bên A còn có thể thỏa thuận miễn giảm........% giá trị vật tư, tiền vốn ứng 
trước cho Bên B theo sự thỏa thuận của hai bên. 
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2. Trường hợp giá cả thị trường có đột biến gây thua thiệt quá khả năng tài chính của 
Bên A thì hai bên bàn bạc để Bên B điều chỉnh giá bán nông sản hàng hóa cho Bên A 
so với giá đã ký tại Điều 1 của hợp đồng này. 

- Ngược lại, nếu giá cả thị trường tăng có lợi cho Bên A thì hai bên bàn bạc để Bên A 
tăng giá mua nông sản cho Bên B. 

  

Điều 7. Trách nhiệm vật chất của các bên trong việc thực hiện hợp đồng 

- Hai bên cam kết thực hiện nghiêm túc các điều khoản đã được thỏa thuận trong hợp 
đồng, bên nào không thực hiện đúng, thực hiện không đầy đủ hoặc đơn phương đình 
chỉ thực hiện hợp đồng mà không có lý do chính đáng thì bị phạt bồi thường thiệt hại 
vật chất. 

- Mức phạt vi phạm hợp đồng về số lượng, chất lượng, giá cả, thời gian và địa điểm 
phương thức thanh toán do hai bên thỏa thuận ghi vào hợp đồng. 

+ Mức phạt về không số lượng: (....................% giá trị hoặc......................đồng/đơn vị) 

+ Mức phạt về không đảm bảo chất lượng:................................................................ 

+ Mức phạt về không đảm bảo thời gian.................................................................. 

+ Mức phạt về sai phạm địa điểm....................................................................... 

+ Mức phạt về thanh toán chậm............................................................................... 

Bên A có quyền từ chối nhận hàng nếu chất lượng hàng hoá không phù hợp với quy 
định của hợp đồng. 

  

Điều 8. Giải quyết tranh chấp hợp đồng 

- Hai bên phải chủ động thông báo cho nhau về tiến độ thực hiện hợp đồng. Những 
vấn đề phát sinh trong quá trình thực hiện hợp đồng có nguy cơ dẫn tới không đảm 
bảo tốt cho việc thực hiện hợp đồng, các bên phải kịp thời thông báo cho nhau tìm 
cách giải quyết. Trường hợp có tranh chấp về hợp đồng thì Uỷ ban nhân bản xã có 
trách nhiệm phối hợp với Hội Nông dân Việt Nam cùng cấp và Hiệp hội ngành hàng 
tổ chức và tạo điều kiện để hai bên thương lượng, hòa giải. Trường hợp có tranh chấp 
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về chất lượng hàng hóa, hai bên mời cơ quan giám định có thẩm quyền tới giám định, 
kết luận của cơ quan giám định là kết luận cuối cùng. 

- Trường hợp việc thương lượng, hòa giải không đạt được kết quả thì các bên đưa vụ 
tranh chấp ra tòa kinh tế để giải quyết theo pháp luật. 

  

Điều 9. Hiệu lực của hợp đồng 

- Hợp đồng có hiệu lực kể từ ngày …. tháng  .... năm ....... đến ngày... tháng  .... 
năm …. 

- Mọi sửa đổi, bổ sung (nếu có) liên quan đến hợp đồng này chỉ có giá trị pháp lý khi 
được sự thỏa thuận của các bên và lập thành biên bản có chữ ký của các bên xác nhận. 

- Hai bên sẽ tổ chức họp và lập biên bản thanh lý hợp đồng này sau khi hết hiệu lực 
không quá 10 ngày. Bên mua có trách nhiệm tổ chức và chuẩn bị thời gian, địa điểm 
họp thanh lý. 

- Hợp đồng này được làm thành ......... bản, có giá trị như nhau, mỗi bên giữ ......... bản 

                 ĐẠI DIỆN BÊN BÁN                                  ĐẠI DIỆN BÊN MUA 

                           Chức vụ                                                            Chức vụ 

                 (Ký tên và đóng dấu)                                         (Ký tên và đóng dấu) 

  

   

  

Xác nhận của Uỷ ban nhân dân xã hoặc Phòng công chứng huyện chứng thực: 

 

 

 



29 
 

2. Bài thực hành số 2 
 

I. Điểm tối đa của bài kiểm tra: 100 điểm 

II. Phương pháp chấm điểm trừ 

- Điểm đạt của người dự kiểm tra được xác định bằng một trăm (100) điểm trừ đi 

tổng số điểm bị trừ do các lỗi mà người dự kiểm tra mắc phải 

- Số điểm bị trừ được tính theo mỗi mục đánh giá chi tiết 

- Số điểm bài kiểm tra là số âm thì được tính bằng 0 điểm 

- Các hạng mục đánh giá chủ quan phải được hoàn thành việc chấm điểm trước 

khi chấm điểm các hạng mục đánh giá khách quan 

III. Nội dung chấm điểm  
Bài kiểm tra thực hành được chấm điểm theo các yêu cầu cơ bản của từng công việc/ 
bước công việc sau: 
TT Công việc/Bước công việc Yêu cầu cơ bản 

1 Chuẩn bị 

1.1 Nghe và ký nhận phiếu giao bài 

kiểm tra thực hành 

 

- Nhận đề kiểm tra 

- Ký nhận vào phiếu tham dự kỳ kiểm tra 

kết thúc mô đun 

1.2 Nhận máy vi tính - Nhận 01 máy vi tính 

- Máy vi tính trong trạng thái đã khởi 

động được chuẩn bị sẵn tại địa điểm thi 

cho mỗi vị trí thi, mỗi máy vi tính có cài 

đặt phần mềm Microsoft word, excel, 

phần mềm gõ tiếng việt có dấu 

- Nếu có sự cố máy tính, báo cáo cán bộ 

coi thi hướng dẫn đổi máy khác 
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1.3 Nhận giấy làm bài thực hành và 

vị trí thi thực hành được giám thị 

phân công (trong trường hợp hội 

đồng thi không bố trí được 

phòng máy vi tính) 

- Nhận 01 giấy bài làm 

- Ngồi đúng vị trí thi 

2 Soạn thảo hợp đồng hợp tác 

2.1 Soạn thảo các thông tin ban đầu  - Trình bày đầy đủ quốc hiệu, tiêu đề, số 

hợp đồng, ngày ký hợp đồng 

- Trình bày được các căn cứ để soạn thảo 

hợp đồng 

2.2 Soạn thảo thông tin các bên 

trong hợp đồng 

- Trình bày đầy đủ thông tin bên A (bên 

mua nông sản, hàng hóa) 

- Trình bày đầy đủ thông tin bên B (bên 

bán nông sản, hàng hóa) 

2.3 Soạn thảo điều khoản, điều kiện 

trong hợp đồng  

- Trình bày được mục đích của hợp đồng 

hợp tác 

- Nêu được thời hạn hợp tác 

- Trình bày được hình thức đóng góp bằng 

tài sản, bằng sức lao động  

- Trình bày được phương thức phân chia 

lợi nhuận 

- Trình bày được quyền và nghĩa vụ của 

các thành viên, của người đại diện 

- Trình bày được điều kiện tham gia và rút 

khỏi hợp đồng hợp tác 
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2.4 Soạn thảo cam kết thực hiện hợp 

đồng 

- Trình bày được sự cam đoan giữa các 

bên  

- Trình bày được các nội dung về giải 

quyết tranh chấp và chấm dứt hợp đồng 

- Trình bày được hiệu lực của hợp đồng 

2.5 Soạn thảo các nội dung trong 

hợp đồng 

- Các nội dung trong hợp đồng phải thống 

nhất với nhau 

- Các nội dung trong hợp đồng phải có sự 

liên kết với nhau 

- Các số liệu phải được tính toán chính 

xác 

- Sử dụng từ ngữ phải chính xác, rỏ nghĩa, 

dể hiểu 

2.6 Yêu cầu đáp ứng hình thức trình 

bày hợp đồng 

- Có đầy đủ chữ ký của hai bên 

- Hình thức trình bày sạch, đẹp, bố cục rõ 

ràng 

-  Không phát sinh lỗi chính tả 

3 Ý thức trách nhiệm Thực hiện đúng nội quy thi, giữ an toàn, 

trật tự trong quá trình thi. 

4 Thời gian  - Thời gian chuẩn: 60 phút  

- Thời gian tối đa: 70 phút  

 

IV. Phiếu chấm điểm (đính kèm) 
PHIẾU CHẤM ĐIỂM BÀI KIỂM TRA THỰC HÀNH 

Tên nghề  Giám đốc HTX nông nghiệp 
Tên mô đun/môn học Phát triển một số kỹ năng quản lý HTX Nông 

nghiệp 
Trình độ - Bậc kỹ năng nghề Sơ cấp - Bậc 1 
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Ngày đánh giá  
Nơi đánh giá  
Họ và tên người đánh giá  
Tổng điểm bài thi ......./100 

 

TÊN BÀI KIỂM TRA:   
Soạn thảo hợp đồng hợp tác, yêu cầu: 
1/ Soạn thảo các thông tin ban đầu  
2/ Soạn thảo thông tin các bên trong hợp đồng  
3/ Soạn thảo điều khoản, điều kiện trong hợp đồng  
4/ Soạn thảo cam kết thực hiện hợp đồng 
5/ Soạn thảo các nội dung trong hợp đồng  
6/ Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 

 
Thời gian bắt đầu:  .... giờ ... phút  Thời gian kết thúc:   ....giờ... phút 

 
Mục  Nội dung 

chấm điểm 

 
Số điểm bị trừ 

Tổng 
điểm 

(100đ) 

Điểm 
trừ 

1 Chuẩn bị 10  

1.1 
Nhận đề và ký nhận phiếu 

giao bài kiểm tra thực hành 

Đúng đề và 
ký tên 

Thiếu 1 
 
4 

 

0 2 

 
1.2 

Nhận máy tính và kiểm tra 
máy tính (hoặc nhận giấy làm 
bài thực hành), giấy nháp, vị trí 
thi 

Đúng và đủ, 
điền đầy đủ 

thông tin 
Thiếu 1 

 
6 

 

0 2 

2 Soạn thảo các thông tin ban đầu 14  

2.1 
Trình bày đầy đủ quốc hiệu, 

tiêu đề, số hợp đồng, ngày ký 
hợp đồng 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 1  
8 

 

0 2 

2.2 
 Trình bày được các căn cứ để 

soạn thảo hợp đồng 
Đúng và 
đầy đủ 

Thiếu 1 
 
6 

 

0 2 
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3 Soạn thảo thông tin các bên trong hợp đồng 16  

3.1 
 Trình bày đầy đủ thông tin 

bên A  

Đúng và 
đầy đủ 

Thiếu 1  
8 

 

0 2 

3.2 
Trình bày đầy đủ thông tin 

bên B 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 1 
 
8 

 

0 2 
4 Soạn thảo điều khoản, điều kiện trong hợp đồng   22  
 

4.1 
   

Trình bày được mục đích của 
hợp đồng hợp tác 

Đúng và 
đủ 

Thiếu  
 
3 

 

0 3 

4.2 
Nêu được thời hạn hợp tác 

 

Đúng và đủ Thiếu   
3 

 

0 3 

4.3 
Trình bày được hình thức 

đóng góp bằng tài sản, bằng sức 
lao động 

Đúng và đủ Thiếu   
4 

 

0 4 

4.4 
Trình bày được phương thức 

phân chia lợi nhuận 
Đúng và đủ Thiếu  3  

0 3 

4.5 
Trình bày được quyền và 

nghĩa vụ của các thành viên, 
của người đại diện 

Đúng và đủ Thiếu  
3 

 

0 3 

4.6 
Trình bày được điều kiện 

tham gia và rút khỏi hợp đồng 
hợp tác 

Đúng và đủ Thiếu 1  
6 

 

0 3 

5 Soạn thảo cam kết thực hiện hợp đồng 9  

5.1 
Trình bày được sự cam đoan 

giữa các bên 

Đúng và 
đủ 

Thiếu  
3  

0 3 

5.2 
Trình bày được các nội dung 

về giải quyết tranh chấp và 
chấm dứt hợp đồng 

Đúng và 
đủ 

Thiếu 1 
 
4 

 

0 2 

5.3 
Trình bày được hiệu lực của 

hợp đồng 

Đúng và 
đủ 

Thiếu  
2  

0 2 
6 Soạn thảo các nội dung trong hợp đồng 12  
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6.1 
Các nội dung trong hợp đồng

phải thống nhất với nhau 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 

6.2 
Các nội dung trong hợp đồng 

phải có sự liên kết với nhau 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 

6.3 
Các số liệu phải được tính 

toán chính xác 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 

6.4 
Sử dụng từ ngữ phải chính 

xác, rỏ nghĩa, dể hiểu 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
3 

 

0 3 
7 Yêu cầu đáp ứng hình thức trình bày hợp đồng 8  

7.1 Có đầy đủ chữ ký của hai bên 
Đúng và đủ Thiếu 1 4  

0 2 

7.2 
Hình thức trình bày sạch, đẹp, 

bố cục rõ ràng 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
2 

 

0 2 

7.3 Không phát sinh lỗi chính tả 
Đúng và đủ 

Không 
đạt yêu cầu 

 
2 

 

0 2 
8 Trách nhiệm, ý thức 4  

 
Thực hiện đúng nội quy thi, 

trật tự trong quá trình thi 

Đạt yêu 
cầu 

Không 
đạt yêu cầu 

 
4 

 

0 4 
9 Thời gian 5  

 
Thời gian chuẩn: 60 phút 
Thời gian tối đa: 70 phút 

Đúng giờ 
Quá 1-10 

phút 
 
5 

 

0 5 
Tổng điểm bị trừ  

Tổng điểm đạt=100 - (Tổng điểm bị trừ) 
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PHỤ LỤC 
Mẫu hợp đồng hợp tác: 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

HỢP ĐỒNG HỢP TÁC 

Số: … /…… 

Căn cứ Bộ Luật dân sự số 91/2015/QH13 ngày 24/11/2015; 

Căn cứ luật dân sự số 91/2015/QH13 ngày 24 tháng 11 năm 2015; 

…… 

Căn cứ nhu cầu và khả năng thực tế của các bên trong hợp đồng. 

 

Hôm nay, ngày .... tháng .... năm ........... tại .................................................................. 
Chúng tôi gồm: 

Tên tổ chức: … (sau đây gọi tắt là bên A): 

Địa chỉ trụ sở: … 

Mã số doanh nghiệp: … 

Người đại diện theo pháp luật là ông/ bà: … 

Chức vụ: … 

Điện thoại: … 

Email: … 

(Trường hợp các bên là cá nhân thì được ghi như sau): 

Họ và tên: … (sau đây gọi tắt là bên …) 

Năm sinh: …/ …/ … 

Chứng minh nhân dân số …, ngày cấp …/ …/ …, nơi cấp: … 
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Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: … 

Chỗ ở hiện tại: … 

Điện thoại: … 

Email: … 

Tên tổ chức: … (sau đây gọi tắt là bên B): 

Địa chỉ trụ sở: … 

Mã số doanh nghiệp: … 

Người đại diện theo pháp luật là ông/ bà: … 

Chức vụ: … 

Điện thoại: … 

Email: … 

Cùng thỏa thuận và đồng ý ký kết hợp đồng hợp tác với các điều khoản như sau: 

Điều 1. Mục đích hợp tác 

Bên A và bên B đồng ý cùng nhau hợp tác … 

Điều 2. Thời hạn hợp tác 

Thời hạn hợp tác tại Điều 1 hợp đồng này là … tháng, kể từ ngày …/ …/ … đến ngày 
… / … / … 

Điều 3. Tài sản đóng góp 

1. Tài sản đóng góp của bên A: 

Tên tài sản: … 

Chủng loại tài sản: … 

Số lượng tài sản: … 

Chất lượng tài sản: … 

Giá trị tài sản là: … đồng (Bằng chữ: …) 

Thời điểm đóng góp tài sản là ngày …/ …/ … 

Địa điểm đóng góp tài sản tại: … 

Phương thức đóng góp tài sản: … 

(Bên A và bên B thực hiện thoả thuận và xác định giá trị tài sản của mỗi bên theo quy 
định của pháp luật). 

2. Tài sản đóng góp của bên B: 
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Tên tài sản: … 

Chủng loại tài sản: … 

Số lượng tài sản: … 

Chất lượng tài sản: … 

Giá trị tài sản là: … đồng (Bằng chữ: …) 

Thời điểm đóng góp tài sản là ngày …/ …/ … 

Địa điểm đóng góp tài sản tại: … 

Phương thức đóng góp tài sản: … 

(Bên A và bên B thực hiện thoả thuận và xác định giá trị tài sản của mỗi bên theo quy 
định của pháp luật). 

Điều 4. Đóng góp bằng sức lao động 

Bên A đóng góp bằng sức lao động  … 

Bên B đóng góp bằng sức lao động  … 

(Bên A và bên B thoả thuận nội dung đóng góp bằng sức lao động (nếu có) và ghi cụ 
thể vào hợp đồng này). 

Điều 5. Phương thức phân chia hoa lợi, lợi tức 

1. Lợi nhuận từ hợp đồng hợp tác chỉ được cho các thành viên khi kinh doanh có lãi, 
hoàn thành nghĩa vụ thuế và các nghĩa vụ tài chính khác theo quy định của pháp luật và 
bảo đảm thanh toán đủ các khoản nợ và nghĩa vụ tài sản đến hạn trả khác sau khi chia 
lợi nhuận. 

Lợi nhuận được chia cho thành viên: Tương ứng với tỷ lệ phần vốn góp; Bên A được 
hưởng … %, bên B được hưởng … % trên tổng số lợi nhuận được chia. 

Thời điểm chia lợi nhuận vào ngày cuối cùng của năm tài chính. Năm tài chính được 
tính bắt đầu kể từ ngày …/ … / …, kết thúc vào ngày …/ …/ … 

2. Nguyên tắc chịu lỗ: Tương ứng với tỷ lệ phần vốn góp;  

3. Chi phí hoạt động, bao gồm: 

Tiền mua nguyên vật liệu: … 

Tiền lương, chế độ cho người lao động: … 

Chi phí điện, nước: … 

Khấu hao tài sản: … 

Chi phí bảo dưỡng: … 
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Chi phí dự phòng khác: ... 

Điều 6. Quyền, nghĩa vụ của thành viên hợp tác 

Được hưởng hoa lợi, lợi tức thu được từ hoạt động hợp tác. 

Tham gia quyết định các vấn đề liên quan đến thực hiện hợp đồng hợp tác, giám sát 
hoạt động hợp tác. 

Bồi thường thiệt hại cho các thành viên hợp tác khác do lỗi của mình gây ra. 

Các thành viên hợp tác chịu trách nhiệm dân sự chung bằng tài sản chung; nếu tài sản 
chung không đủ để thực hiện nghĩa vụ chung thì thành viên hợp tác phải chịu trách 
nhiệm bằng tài sản riêng theo phần tương ứng với phần đóng góp của mình. 

Việc định đoạt tài sản là quyền sử dụng đất, nhà, xưởng sản xuất, tư liệu sản xuất khác 
phải có thỏa thuận bằng văn bản của tất cả các thành viên. 

Không được phân chia tài sản chung trước khi chấm dứt hợp đồng hợp tác. 

Các quyền, nghĩa vụ khác theo quy định của pháp luật (nếu có). 

(Các thành viên thoả thuận việc thực hiện các quyền, nghĩa vụ khác và ghi cụ thể vào 
trong hợp đồng này). 

Điều 7. Quyền, nghĩa vụ của người đại diện 

(Các thành viên thoả thuận căn cứ xác lập quyền, nghĩa vụ của người đại diện theo quy 
định của pháp luật và ghi cụ thể vào trong hợp đồng này). 

Trường hợp các thành viên hợp tác cử người đại diện thì người này là người đại diện 
trong xác lập, thực hiện giao dịch dân sự. 

Trường hợp các thành viên hợp tác không cử ra người đại diện thì các thành viên hợp 
tác phải cùng tham gia xác lập, thực hiện giao dịch dân sự, trừ trường hợp có thỏa thuận 
khác. 

Giao dịch dân sự do chủ thể là người đại diện hoặc thành viên hợp tác tại Điều này xác 
lập, thực hiện làm phát sinh quyền, nghĩa vụ của tất cả thành viên hợp tác. 

Điều 8. Điều kiện tham gia và rút khởi hợp đồng hợp tác 

1. Điều kiện tham gia: Cá nhân, pháp nhân muốn trở thành thành viên mới của hợp 
đồng phải được sự đồng ý ít nhất của 75% tổng số thành viên hợp tác. 

2. Thành viên có quyền rút khỏi hợp đồng hợp tác trong trường hợp sau đây: 

Theo thoả thuận của các thành viên hợp tác (Các thành viên hợp tác thoả thuận cụ 
thể các điều kiện rút khỏi hợp đồng hợp tác và ghi vào trong hợp đồng hợp này). 

Có lý do chính đáng và được sự đồng ý của ít nhất 75% tổng số thành viên hợp tác. 
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3. Thành viên rút khỏi hợp đồng hợp tác có quyền yêu cầu nhận lại tài sản đã đóng góp, 
được chia phần tài sản trong khối tài sản chung và phải thanh toán các nghĩa vụ theo 
thỏa thuận. Trường hợp việc phân chia tài sản bằng hiện vật làm ảnh hưởng đến hoạt 
động hợp tác thì tài sản được tính giá trị thành tiền để chia. Việc rút khỏi hợp đồng hợp 
tác không làm chấm dứt quyền, nghĩa vụ của người này được xác lập, thực hiện trước 
thời điểm rút khỏi hợp đồng hợp tác. 

4. Việc rút khỏi hợp đồng hợp tác không thuộc trường hợp được quy định tại Điều 
này thì thành viên rút khỏi hợp đồng được xác định là bên vi phạm hợp đồng và phải 
thực hiện trách nhiệm dân sự theo hợp đồng này và quy định của pháp luật. 

Điều 9. Trách nhiệm do vi phạm hợp đồng 

Bồi thường thiệt hại: Bên vi phạm nghĩa vụ phải bồi thường thiệt hại theo quy định của 
pháp luật cho bên bị vi phạm (nếu có). 

Điều 10. Phương thức giải quyết tranh chấp 

Trong quá trình thực hiện hợp đồng, nếu có vấn đề phát sinh cần giải quyết, thì bên A 
và bên B tiến hành thỏa thuận và thống nhất giải quyết kịp thời, hợp tình và hợp lý. 
Trường hợp bên A và bên B không thỏa thuận được thì một trong các bên có quyền khởi 
kiện tại tòa án có thẩm quyền theo quy định của pháp luật. 

Điều 11. Chi phí khác 

Chi phí thực hiện các thủ tục liên quan đến hợp đồng hợp tác tại cơ quan có thẩm quyền 
do … chịu trách nhiệm thực hiện thanh toán theo quy định của pháp luật. 

Lệ phí công chứng, chứng thực hợp đồng này do … chịu trách nhiệm thực hiện thanh 
toán theo đúng quy định của pháp luật. 

Điều 12. Cam đoan của các bên 

1. Bên A cam đoan: 

Thông tin về nhân thân, thửa đất ghi trong hợp đồng này là đúng sự thật; 

Thửa đất cho thuê thuộc trường hợp được cho thuê theo quy định của pháp luật; 

Tại thời điểm giao kết hợp đồng này: Thửa đất cho thuê không có tranh chấp; Thửa đất 
cho thuê không bị kê biên để bảo đảm thi hành án; 

Việc giao kết hợp đồng này hoàn toàn tự nguyện, không bị lừa dối, không bị ép buộc; 

Thực hiện đúng và đầy đủ các thỏa thuận ghi trong hợp đồng này. 

2. Bên B cam đoan: 

Những thông tin về nhân thân ghi trong hợp đồng này là đúng sự thật; 
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Đã xem xét kỹ, biết rõ về thửa đất tại Điều 1 của hợp đồng này và các giấy tờ về quyền 
sử dụng, quyền sở hữu thửa đất cho thuê (nếu có); 

Việc giao kết hợp đồng này hoàn toàn tự nguyện, không bị lừa dối, không bị ép buộc; 

Thực hiện đúng và đầy đủ các thỏa thuận đã ghi trong hợp đồng này. 

Điều 13. Điều kiện chấm dứt hợp tác 

1. Hợp đồng hợp tác chấm dứt trong trường hợp sau đây: Theo thỏa thuận của các thành 
viên hợp tác; Hết thời hạn ghi trong hợp đồng hợp tác; Mục đích hợp tác đã đạt 
được; Theo quyết định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền; Trường hợp khác theo 
quy định của pháp luật. 

2. Khi chấm dứt hợp đồng hợp tác, các khoản nợ phát sinh từ hợp đồng phải được thanh 
toán; nếu tài sản chung không đủ để trả nợ thì phải lấy tài sản riêng của các thành viên 
hợp tác để thanh toán theo quy định tại Điều 6 của hợp đồng này. Trường hợp các khoản 
nợ đã được thanh toán xong mà tài sản chung vẫn còn thì được chia cho các thành viên 
hợp tác theo tỷ lệ tương ứng với phần đóng góp của mỗi người. 

Điều 14. Các thoả thuận khác 

Bên A và bên B đồng ý đã hiểu rõ quyền, nghĩa vụ, lợi ích hợp pháp của mình và hậu 
quả pháp lý của việc giao kết hợp đồng này. 

Bên A và bên B đồng ý thực hiện theo đúng các điều khoản trong hợp đồng này và 
không nêu thêm điều kiện gì khác. 

Hợp đồng này được lập thành … bản, mỗi bản gồm … trang, có giá trị pháp lý như nhau 
và được giao cho bên A … bản, bên B … bản./.  

 

 

                     BÊN B 

(Chữ ký, họ tên và đóng dấu (nếu có)) 

 

 

 

 

 

 

 



41 
 

1. Bài thực hành số 3 

I. Điểm tối đa của đề thi: 100 điểm 

II. Phương pháp chấm điểm trừ 

- Điểm đạt của người dự kiểm tra được xác định bằng một trăm (100) điểm trừ đi 

tổng số điểm bị trừ do các lỗi mà người dự kiểm tra mắc phải. 

- Số điểm bị trừ được tính theo mỗi mục đánh giá chi tiết. 

- Số điểm bài kiểm tra là số âm thì được tính bằng 0 điểm. 

- Các hạng mục đánh giá chủ quan phải được hoàn thành việc chấm điểm trước khi 

chấm điểm các hạng mục đánh giá khách quan. 

III. Nội dung chấm điểm  
Bài kiểm tra thực hành được chấm điểm theo các yêu cầu cơ bản của từng công việc/ 
bước công việc sau: 
TT Công việc/Bước công việc Yêu cầu cơ bản 
1 Chuẩn bị  
1.1 Nghe và ký nhận phiếu giao 

bài kiểm tra thực hành 
 

- Nhận đúng đề kiểm tra, đúng mô đun 
- Ký nhận vào phiếu tham dự kỳ kiểm tra kết 
thúc mô đun 

1.2 Nhận giấy làm bài thực hành 
và vị trí thi thực hành được 
giám thị phân công (hoặc 
máy tính nếu thi trong 
phòng máy vi tính) 

- Nhận 01 giấy bài làm 
- Hoặc nhận 01 máy vi tính, khởi động được 
máy tính để làm bài. Nếu có sự cố máy tính, 
báo cáo cán bộ coi thi hướng dẫn đổi máy 
khác 
- Ngồi đúng vị trí thi 

2 Lập kế hoạch đàm phán, thương thảo để ký kết hợp đồng mua bán nông 
sản (trường hợp đàm phán, thương thảo thành công) 

2.1 Công tác chuẩn bị - Xác định được thời gian, địa điểm tổ chức 
đàm phán, thương thảo 
- Nêu ra được các vấn đề cần thảo luận 
- Liệt kê được số lượng người tham dự 

2.2 Làm rõ mục tiêu - Nêu mục tiêu cụ thể cuộc đàm phán, thương 
thảo 
- Liệt kê các mục tiêu theo thứ tự ưu tiên 

2.3 Nội dung thảo luận - Nêu ra các nội dung về vấn đề cần đàm phán 
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- Sử dụng các kỹ năng và nghệ thuật trong 
đàm phán, thương thảo 

2.4 Thỏa thuận trong thương 
thảo hướng tới kết quả  

- Xem xét để đưa ra các lựa chọn nhằm đạt 
được lợi ích cho cả hai bên 
- Đề xuất các chiến lược để đạt được mục tiêu 
cuối cùng 

2.5 Thực hiện quá trình hành 
động 

- Khẳng định việc đàm phán thành công và 
các thỏa thuận đã đạt được 
- Lập biên bản làm việc hoặc bản ghi nhớ có 
đầy đủ chữ ký của các bên 

3 Ý thức trách nhiệm Thực hiện đúng nội quy thi, giữ an toàn, trật 

tự trong quá trình thi. 

4 Thời gian  - Thời gian chuẩn: 60 phút  

- Thời gian tối đa: 70 phút  

 

IV. Phiếu chấm điểm (đính kèm) 

PHIẾU CHẤM ĐIỂM BÀI KIỂM TRA THỰC HÀNH 
Tên nghề  Giám đốc HTX nông nghiệp 
Tên mô đun/môn học Phát triển một số kỹ năng quản lý HTX Nông 

nghiệp 
Trình độ - Bậc kỹ năng nghề Sơ cấp - Bậc 1 
Ngày đánh giá  
Nơi đánh giá  
Họ và tên người đánh giá  
Tổng điểm bài thi ......./100 

Tổng điểm bài thi…/100;  
 

TÊN BÀI KIỂM TRA:  Thực hành lập kế hoạch đàm phán, thương thảo để ký kết 
hợp đồng mua bán nông sản (trường hợp đàm phán, thương thảo thành công) 

Thời gian bắt đầu: ......... giờ...........phút; Kết thúc:............. giờ.............phút 
 

Mục Nội dung chấm điểm Số điểm bị trừ 
Tổng 
điểm 

(100đ) 

Điể
m 

trừ 
1 Chuẩn bị 8  
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1.1 
Nhận đề và ký nhận phiếu giao 
bài kiểm tra thực hành 

Đúng đề và 
ký tên 

Thiếu 1 
4  

0 2 

1.2 
Nhận giấy làm bài thực hành, 
giấy nháp (hoặc máy tính ), vị trí 
thi 

Đúng và đủ, 
điền đầy đủ 

thông tin 
Thiếu 1 

4  

0 2 

2 Công tác chuẩn bị 18  

2.1 
Xác định được thời gian, địa 
điểm tổ chức đàm phán, thương 
thảo 

Đúng và đầy 
dủ 

Thiếu 1 
4  

0 2 

2.2 
Nêu ra được các vấn đề cần thảo 
luận 

Đúng và đầy 
đủ 

Không 
có hoặc 
không rõ 

ràng 
10  

0 Từ 2-10 

2.3 

Liệt kê được số lượng người 
tham dự Đúng và đầy 

đủ 

Không 
có hoặc 
không rõ 

ràng 
4  

0 4 

3 Làm rõ mục tiêu 14  

3.1 
Nêu mục tiêu cụ thể cuộc đàm 
phán, thương thảo 

Đúng và đầy 
đủ 

Không 
có hoặc 
không rõ 

ràng 10  

0 Từ 2-10 

3.2 
Liệt kê các mục tiêu theo thứ tự 
ưu tiên 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 
4  

0 4 

4 Nội dung thảo luận 24  

4.1 
Nêu ra các nội dung về vấn đề 
cần đàm phán 

Đúng và đầy 
đủ 

Không 
có hoặc 

16  
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không rõ 
ràng 

0 Từ 2-16 

4.1 
Sử dụng các kỹ năng và nghệ 
thuật trong đàm phán, thương 
thảo 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 
8  

0 8 

5 Thỏa thuận trong thương thảo hướng tới kết quả 14  

5.1 

Xem xét để đưa ra các lựa chọn 
nhằm đạt được lợi ích cho cả hai 
bên 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 
4  

0 4 

5.2 
Đề xuất các chiến lược để đạt 
được mục tiêu cuối cùng 

Đúng và đầy 
đủ 

Không 
có hoặc 
không rõ 

ràng 
10  

0 Từ 2-10 

6 Thực hiện quá trình hành động 10  

6.1 
Khẳng định việc đàm phán 
thành công và các thỏa thuận đã 
đạt được 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 
4  

0 4 

6.2 
Lập biên bản làm việc hoặc bản 
ghi nhớ có đầy đủ chữ ký của 
các bên 

Đúng và đầy 
đủ 

Thiếu 
6  

0 6 

7 Trách nhiệm, ý thức 6  

 
Thực hiện đúng nội quy thi, trật 
tự trong quá trình thi 

Đạt yêu cầu 
Không 
đạt yêu 

cầu 
6  

0 6 
8 Thời gian 6  

 
Thời gian chuẩn: 60 phút 
Thời gian tối đa: 70 phút 

Đúng giờ 
Quá 1-10 

phút 6  
0 6 

Tổng điểm bị trừ  
Tổng điểm đạt được = 100 – (Tổng điểm bị trừ)  

 


